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INDIZIONE PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO 

DELL’INCARICO RELATIVO AGLI ADEMPIMENTI FISCALI UNICO 2018 

E PREDISPOSIZIONE E PER IL DEPOSITO DEL BILANCIO 2017 

CIG: ZA123BACF1 

BANDO DI GARA 

- Richiamate le linee guida Anac n. 4 di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti 
“Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”; 

- preso atto che le stazioni appaltanti possono ricorrere, nell’esercizio della propria discrezionalità, alle 
procedure ordinarie, anziché a quelle semplificate, qualora le esigenze del mercato suggeriscano di 
assicurare il massimo confronto concorrenziale (articolo 36, comma 2, del Codice dei contratti pubblici); 

- nel rispetto dei principi enunciati dagli articoli 30, comma 1 d.lgs. 50/2016, (economicità, efficacia, 
tempestività, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, 
pubblicità, rotazione); 

E.R.P. Massa Carrara S.p.A. indice la presente procedura aperta, ex art. 60 d.lgs. 50/2016 e s.m.i., al fine 
di individuare il Professionista o la Società a cui affidare l’incarico su menzionato.  

 

1. STAZIONE APPALTANTE: 

Denominazione Servizi Responsabili 

E.R.P. Massa Carrara S.p.A. 

Ufficio Bilancio, Controllo di Gestione e Risorse 
Informatiche 

Ufficio Segreteria Generale e Appalti 

Indirizzo Località/Città 

Via Roma n. 30 54033 - Carrara (MS) 

Telefax Telefono 

0585/75567 0585/72242 

Posta elettronica certificata appaltierpms@legalmail.it 

 

2. OGGETTO DELL’APPALTO: trattasi dell’incarico per la predisposizione ed esecuzione degli 
adempimenti fiscali Unico 2018 e per la predisposizione e l’invio delle pratiche telematiche relative alla 
C.C.I.A.A. per il deposito del Bilancio chiuso al 31/12/2017. A tale fine si specifica che: 
1. adempimenti fiscali si tratta: 
a) della compilazione e presentazione telematica del Modello Unico Società di Capitali 2018 contenente 

anche il modello AC relativamente a 102 fabbricati/condomini gestiti/amministrati da ERP Massa 
Carrara S.p.A., il modello Irap 2018 e (qualora non esclusi) Studi di Settore 2018; 

b) eventuali trasmissioni mediante Entratel di modelli f24. 
2. pratiche da trasmettere alla C.C.I.A.A. si tratta:  

a) della conversione del bilancio (Stato Patrimoniale e Conto Economico) e della nota integrativa in 
formato XBRL e relativa trasmissione del Bilancio Ordinario comprensivo di Relazione sulla 
Gestione, Relazione dei Sindaci Revisori e Verbale di approvazione alla Anzidetta C.C.I.A.A;  

b) eventuali altri invii quali ad esempio pratiche di chiusura e/o apertura unità locali, modifiche organo 
amministrativo/ di controllo ecc; 
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Oltre al compenso di cui ai punti 2.a e 2.b) rimangono a carico della Società gli importi anticipati 
dall’incaricato in nome e per conto di ERP Massa Carrara S.p.A. quali ad esempio bolli, diritti ecc. 
 
3. VALORE DELL’APPALTO: Per lo svolgimento dell’incarico in oggetto l’importo presunto 
dell’appalto è di € 2.955,00 (duemilanovecentocinquantacinque/00) oltre iva e oneri di legge. Gli 
importi unitari di ciascun adempimento sono elencati nel modello di offerta economica (Modello 
Allegato B). 
Non essendo determinabile a priori la Stazione Appaltante ha ipotizzato, per la trasmissione di cui ai 
precedenti punti 1.b) e 2.b), la trasmissione di rispettivamente n. 5 F24 e n. 2 pratiche telematiche, 
pertanto E.R.P. Massa Carrara S.p.A. pagherà le prestazioni effettivamente ordinate e regolarmente 
eseguite. 
 
4. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: il criterio di aggiudicazione del presente appalto è il minor 
prezzo, ex art. 95 c. 4 d.lgs. 50/2016 e s.m.i., ovvero mediante ribasso percentuale unico da applicare ai 
prezzi unitari riportati nell’allegato modello di offerta economica (Modello Allegato B).  
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida. Qualora risultino 
migliori due offerte uguali si procede all’aggiudicazione mediante sorteggio tra le stesse. Si precisa, 
altresì, che non saranno ammesse e verranno pertanto escluse le offerte plurime condizionate o 
alternative.La Stazione Appaltante si riserva di valutare, ai sensi dell’art. 97 comma 1 d.lgs. 50/2016, la 
congruità delle offerte. Ai sensi dell’art. 95 c. 12 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. la Stazione Appaltante può 
decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto. 
 
5. DURATA DELL’APPALTO: ferme restando le scadenze di legge, il termine ultimo per la 
conclusione dell’incarico indicato in oggetto è il 01.12.2018. 

 
6. MODALITÀ DI FINANZIAMENTO E DI PAGAMENTO: il presente servizio trova copertura 
finanziaria in fondi di bilancio della Stazione Appaltante. 
La fattura, emessa in regime di split payment, dovrà essere presentata alla scadenza degli adempimenti 
previsti al precedente punto 2 e dovrà riportare il CIG indicato in oggetto. 
Il pagamento, subordinato all’acquisizione del DURC o di apposita attestazione di regolarità contributiva 
presso la cassa professionale di competenza, sarà effettuato entro 30 giorni dalla verifica della fattura (o 
prenotula) mediante bonifico bancario.  
 
7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: la documentazione di gara, indicata al 
punto seguente, deve pervenire tramite p.e.c. entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 12.06.2018, 
all’indirizzo appaltierpms@legalmail.it.  Nell’oggetto della p.e.c. dovrà essere riportata la seguente 
dicitura: “indizione procedura aperta per l’affidamento dell’incarico relativo agli adempimenti fiscali 
unico 2018 e predisposizione e per il deposito del bilancio 2017. CIG: ZA123BACF1”. 
Le offerte pervenute saranno comparate, in seduta pubblica, a decorrere dalle ore 12.30 del 12.06.2018 
presso la sede E.R.P. Massa Carrara S.p.A. In caso di rinvio della seduta sarà data comunicazione 
mediante pubblicazione di apposito avviso sul sito aziendale, in Società Trasparente, bandi di gara e 
avvisi attivi. 

 

8. DOCUMENTI DI GARA: L’operatore economico dovrà allegare alla p.e.c. la seguente 
documentazione: 

1. Autocertificazione (redatta sul Modello Allegato A) tramite la quale il partecipante 
autocertifica il possesso dei requisiti speciali e dei requisiti generali di cui all’art. 80 d.lgs.  
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2. 50/2016 e s.m.i.; all’autocertificazione, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve 
essere allegata, copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i; la 
domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del  legale rappresentante ed in tal caso 
deve essere allegata, a pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa 
procura.  

3. Formula di acquisizione del consenso dell’interessato, debitamente compilata e 
sottoscritta, reperibile nell’informativa sulla privacy ex art. 13 D.lgs. 196/2003 (ultima pagina 
dell’informativa stessa), relativa al trattamento dei dati personali; 

4. Offerta economica (redatta sul Modello Allegato B) sottoscritta dal legale rappresentante o da 
un suo procuratore, contenente l’indicazione di quanto previsto nel modello su menzionato. 

 

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE: Tutte le dichiarazioni 
sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:  

9.1. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445/2000, in carta  semplice, con la 
sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o  altro soggetto dotato del potere di 
impegnare contrattualmente il candidato stesso); a tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia 
fotostatica di un documento di  riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; per ciascun 
dichiarante è sufficiente  una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più 
dichiarazioni  su più fogli distinti.  

9.2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va allegata 
copia conforme all’originare della relativa procura.  

9.3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati, consorziati, ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di 
propria competenza.  

Le dichiarazioni sono redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione dalla stazione appaltante. Il 
mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante, formulata ai sensi 
dell’art. 46, comma 1, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei 
documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di esclusione.  

 
10. ULTERIORI INFORMAZIONI: 
1. L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine indicato nel presente bando per la 
scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante.  
2. Il Professionista o la Società aggiudicataria dovrà dimostrare di possedere idonea assicurazione RC 
professionale, da rilasciare in copia alla Stazione Appaltante. 
3. La sottoscrizione dell’impegno contrattuale è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure 
previste dalla normativa vigente e al controllo del possesso dei requisiti prescritti.  
4. La Stazione Appaltante intende avvalersi di quanto stabilito all’art. 110 D.Lgs. 50/2016 e.s.m.i. 
(procedure di affidamento in caso di fallimento dell’esecutore o risoluzione del contratto per grave 
inadempimento dell’esecutore). 
5. Per le controversie derivanti dall'esecuzione del contratto, si rinvia a quanto stabilito all’art. 204 e ss. 
d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
6. Non saranno rese informazioni riguardanti il procedimento, sviluppi e risultanze della gara finché il 
procedimento stesso non sarà concluso. 
7. Si rammenta che le false dichiarazioni comportano sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 
28.12.2000 n. 445. 
 
Si allegano alla presente lettera di invito: 
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• Autocertificazione (Modello Allegato A); 

• Formula di acquisizione del consenso dell’interessato, debitamente compilata e sottoscritta, 
reperibile nell’informativa sulla privacy; 

• Modello di Offerta Economica (Modello Allegato B). 

 
Carrara, lì 25 maggio 2018                                                               
                                                      
                                                                     IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
                f.to Dott.ssa Piera Sapio 
       IL DIRETTORE GENERALE 
f.to Dott. Ing. Giuseppe Lazzerini  
 
 
Pubblicato sul profilo del committente in data 25/05/2018 ai sensi dell’art. 29 c. 1 d.lgs. 50/2016 e s.m.i.  
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