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Introduzione

Il seguente Manuale mostra le operazioni da compiere per l'invio di un'lstanza di Iscrizione ad un Albo.

Per procedere con la lavorazione e dunque con l'invio dell'lstanza di Iscrizione, gli Operatori Economici
devono collegarsi al Portale di e-Procurement ed accedere alla propria Area Privata, inserendo le
credenziali di accesso (Codice di accesso, Nome Utente e Password) inviate all'atto della Registrazione.

e Se non gia in possesso delle credenziali, I'Utente dovra registrarsi al Portale di e-Procurement
seguendo la procedura descritta dal tutorial e dal manuale "Registrazione Operatori Economici
e Funzioni di Base".

e Se gia in possesso delle credenziali, procedere come indicato di seguito.
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Accesso all’Area Privata

Collegarsi alla Home Page del Portale di e-Procurement ed inserire le credenziali inviate
all'Utente all'atto della Registrazione (Codice di accesso, Nome Utente e Password) nel box
Area Privata a sinistra.

Compilazione Richiesta di Iscrizione Albo

Per inviare un'lstanza di Iscrizione ad un Albo e per visualizzare I'elenco dei Bandi Fornitori
pubblicati, dal menu di sinistra dell'Area Privata, cliccare sul gruppo funzionale

itori . . . Bandi Fornitori pubblicati
s e quindi sulla prima voce

Portale Gare AF Soluzioni sl | Azienda £ | Utente | Logout

aflink

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

L5 Nascondi menu

af| AF soluzioni srl

Gestione Anagrafiche

Awisi | Bandi AF Soluzioni srl
Miei Inviti

Documenti Richiesti da Terzi

Abilitazione Merc
Elettronico

Abilitazione SCA

Albo Fornitori

Abilitazione Lavori Pubb

Albo Professionisti

Comunicazioni

Figure:2--Albo Fornitori | Bandi Fornitori pubblicati

Verra mostrata una scheda la quale presenta, nella parte in alto, una toolbar con i seguenti
comandi di gestione:

- Stampa: per stampare la scheda visualizzata;
- Esporta in xls: per esportare in xlIs la scheda visualizzata,
- Bandi lavori scaduti: per visualizzare i Bandi pubblicati e scaduti.

Al di sotto della toolbar & presente una griglia riassuntiva di tutti i Bandi Fornitori pubblicati,
con l'evidenza della relativa Descrizione Breve e Scadenza. E' possibile accedere al dettaglio

- Vedi

di ogni Bando Fornitori pubblicato cliccando sul comando nella colonna
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Dettaglio.

Abilitazione Fornitore | Bandi Fornitori pubblicati

N, Righe:2 Stampa Esporta in xls Bandi lavori scaduti

BANDO PER L'ABILITAZIONE FORNITORI ALL'ALBO PER LA GESTIONE
SERVIZI PUBBLICI PER BENI E SERVIZI.

Bando per l'abilitazione all'Albo. [ J Ved

Figure:3--Abilitazione Fornitore | Bandi Fornitori pubblicati

Verra mostrata una scheda la quale presenta una griglia con tutti i dettagli riferiti al Bando
specifico. Per procedere con la compilazione dell'lstanza di Iscrizione all'Albo Fornitori,

cliccare sul comando posizionato in alto, a destra della griglia.

Bando Albo Fornitori

A= STAMpa

Comune Capofila DEMO

Bando per l'abiltazione all'Albo.

o1
12/12/2017
04,01/2018 15:15:00

| DESCRIZIONE |ALLEGATO
AWISO | Awiso.docx

Regolamento Regolamento.pdf

Si precisa che dopo aver mviato l'istanza, la risposta perverra entro il termine di 15gg lavorativi

[RECISTRO DU QUESITO RISPOSTA ALLEGATO |
Quesito
FI000004-18 €' necessario firmare tutti | documenti Come indicato negli attl, & necessario firmare digitaimente 5010 | documenti per cul € richiesta ia OV

digitaimente? firma

Ris
E0008-18

Figure:4--Bando Albo Fornitori - Iscrizione

Verra mostrata la scheda Istanza Iscrizione Albo Fornitori la quale presenta in alto una

toolbar con i seguenti comandi di gestione:

- Salva: per salvare il documento Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori;

- Invia: per inviare il documento Richiesta dilscrizione Albo Fornitori. Il comando
verra abilitato all'atto del caricamento del file firmato digitalmente;

- Assegna a: per assegnare la compilazione del documento Richiesta di Iscrizione
Albo Fornitori ad un altro Utente dell'Operatore Economico, anch'egli registrato al
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Portale di e-Procurement;

- Anteprima Stampa: per visualizzare I'anteprima di stampa del documento Richiesta
di Iscrizione Albo Fornitori;

- Documenti Collegati: pervisualizzare i documenti collegati al Bando specifico
direttamente dalla scheda Istanza Iscrizione Albo Fornitori;

- Precedente: per visualizzare il documento Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori
compilato precedentemente (ove presente).

- Chiudi: per chiudere la scheda Istanza Iscrizione Albo Fornitori e tornare alla scheda
precedente.

Al di sotto della toolbar & presente un'area con una serie di informazioni identificative e non
editabili quali I'indicazione dell'Utente, il Titolo documento, la Fase (In Lavorazione), I'Utente
In Carico (che ha in carico il documento di Richiesta dilscrizione Albo Fornitori)
ed il Protocollo, la Data Protocollo e la Data Scadenza se indicati nel Bando. Le informazioni
Registro di Sistema e Data Invio vengono alimentati all'atto dell'invio del documento Richiesta
di Iscrizione Albo Fornitori.

Compilare il documento Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori con le informazioni richieste,
alcune delle quali precompilate dal Portale, sulla base dei dati inseriti all'atto della
Registrazione dall'Utente.

ATTENZIONE: & necessario compilare tutti i campi obbligatori indicati dal label in grassetto e
dal simbolo *.

Di seguito, un esempio.

Per inserire le informazioni relative alla residenza Stato, Provincia e Comune, cliccare sul

o)
comando .
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Istanza Iscrizione Albo Fornitori

Salva i Assegna a Anteprima Stampa Documenti Collegati Chiudi
Utente Titolo documento Registro di Sistema Data invio Fase

Sini h By istanza Iscrizione In tavorazione
Utente In Carico Protocolio Data Prot. Data scadenza

1 2]
Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori:
Bando Istitutivo Albo
Il sottoscritto

Nome Cognome Codice Fiscale

WO SV RGO ORMCAT I 202 o

Nato a per gec

"' Stato “Provincla Comune L}

\l. italia Avellino Avelino W 1

Telefono 2
044412348
] SOl ] per 3 ] afica
" Provincia ‘Comune
‘Cap
" qualitd di (Carics Sociale) Le ichiaras
AMMINISTRATORE UNICO
procuratore) Glusta procura per notaio del

Figure:5--Istanza Iscrizione Albo Fornitori

Verra mostrata una scheda in cui sara possibile selezionare la localita geografica mediante

due modalita:

1) Navigando nella struttura ad albero:

Scelta del Comune

Scegliere il comune di appartenenza

Cerca ' Annulla

Figure:6--Iscrizione Albo Fornitori - Localita geografica - Modalita ricerca: Struttura albero

2) Inserendo la parola per cui si intende effettuare la ricerca nell'apposito campo

[ ] e cliccando sul comando ' Gerea
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Scelta del Comune

Scegliere il comune di appartenenza

I'im

Figure:7--Iscrizione Albo Fornitori - Localita geografica - Modalita ricerca: ricerca parola chiave

Procedere con la compilazione del documento Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori con le

altre informazioni richieste.
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Istanza Iscrizione Albo Fornitori

Salva  Invia  Assegnaa  Anteprima Stampa  Documenti Collegati  Precedente  Chiudi

Utente Titolo documento Registro di Sistema Fase
N istanza Iscrizione in lavorazione

Utente In Carico Protocollo Data Prot Data scadenza

Lt cmes e

di Iscrizione Albo itori:
Bando Istitutivo Albo
Il sottoscritto

D N HEAMELTI OISO

Nato a ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localitd geografica )

“Provincia
Avallino

i
v AR

“Telefono “Telefono 2
044312245 042412345

Residente a ( Cliccs /icona sottostante per scegliere la localiti geografica )

\{‘ “stato “ Provincia “Comune
fralia Napols Capri

“tndirizzo “cap

“in qualicd & (Corcs Soc
essere fornito dall impresa la procura

cale o shva Komes Bocumentsrione ds €Ul trae 1 potert i fioms
AMMINISTRATORE UNICO
Te procurstore) Giasta procura per notaio dal
Nemero Rep.  Raccolta Numero
'D-I- Socletd (enomimariane
“iscritta presso la Camera di Commercio di
Av
“Codice Fiscale Ditta
=3 = e
Con sede legale in ( Clicca ficona sottostante per scegliere la localitd geografica )
a Stato Proviecia Comune
. fino Avsliino
‘cap.
23 83100
Talefono 1/ CFax E-mail PEC
0asa12345 asar2345 Smcmene.
ai sensi ¢ per gli effewti dellart. 76 DR, 4452000, della a e delle civili ¢ penali previste in caso di dic
od onché in caso di esibizione di At contenent: dati non pi a venth e " altresi, che quAIra emerga Ia non verdicits dé) contenuto

i al
Gella presente dichiarazione la scrivente Impresa decadra dai benefici per i qu

i la stessa & rilasciata,
DICHIARA

a) di aver preso visione, di conoscere e di accetare le clausole e
& RFSoTuTions sl & i tutea 1a documentazsone inerente Ia fichiesta di 1scrizione presente Sul 4 v

« la gestione dell’Elenco degli operatori economici

b) che I'impresa & iscrit

Selezionare il punto rela

per i concorrenti cittadini it

> df altro Stato membro residenti in ltalia

nel registro delle imprese della Camera di Commercio ovvero nel registro delle per I di

per la/le seguente i attivitd

& che i dati dell'iscrizione sone i seguenti
« numero di iscrizione 544
* data di iscrizione

* forma giuridica Societa a responsabilita limitata Yy

« sede

* codice fiscale SULIEIOULNY | P.va (TOSVICO0LW

ves

nel registro delle per I' di
professionali

. © presso i competenti ordini

vvero, nel case di concorren

di altro St.

alia

Presso uno dei registri professionali o commerciali di cui al

legato XV1 del D.Lgs. 50,2016, secondo la di

©) che i soggetti di cui all’art. 80, co. 3, D.Lgs. 50/2016, ed in particolare (Se/

onare il punto relativo alla propria situazione):

in caso di ditta individuale. il titolare ed eventuale direttore tecnico.

societd in nome colfettivo: tutti i 3oci ed eventuale direttore tecnico;

in caso di socierd in accomandita semplice: tutti | soci accomandarari ed eventuale direttore tecnico;

250 di altre societd o consorzi

« i membri del consiglio di amministrazione, cui sia stata conferita la legale rappresentanza
« i membri del consiglic di direzione

« i membri del consiglic di vigilanza

= tutti i soggetti i muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo:

« il direttore tecnico.

« il socio unico persona fisica,

« il s0cio di maggioranza in caso di societh con meno di QUALLro 50¢i

&/sono

Inseniscs Una Riga

El.. Nome

Residen:

Data Codice
Nascita Fiscale R

Nota bene. Nel caso di societa diverse dalle societh in nome collettivo e dalle societd in accomandita semplice, neile qual
cinquanta per cento della partecipazione, le dichiarazion: devono essere rese da entrambi i s0ci,

no presenti due soli s0¢i, ciascunoc in possesso del

Nota bene. Spuntare il box “Cessato" della tabella precedente per | soggetti, tra quelli m cui sopra, cessati d-ll- carica nell'anno la data di del bando
“anno antecedente la data .fr i pubblicazion " ai o azienda o di ramo di azienda ovvero
incorporazione. de

4ot Dandis § SOODErtl ché enms ope
incorporata, fusasi o che b

Figure:8—Istanza Iscrizione Albo Fornitori
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Per inserire le informazioni relative ai soggetti da indicare in merito alla dichiarazione c),
cliccare sul comando !'nserisciUna Riga = Comparira una riga in cui indicare Nome, Cognome,
Comune Nascita, Data Nascita, Codice Fiscale, Carica e Residenza Dettagliata.

ATTENZIONE: E' possibile aggiungere righe a seconda del numero dei soggetti da indicare,
cliccando sul comando 'nserisci Una Riga

Nota bene. Nel caso di societa diverse dalle societd in nome collettivo e dalle societa in accomandita semplice, nelle quali siano presenti due soli 50ci, ciascuno in possesso del
cinquanta per cento della partecipazione, le dichiarazioni devono essere rese da entrambi 1 soci

Nota bene. Spuntare il box "Cessato” della tabella precedente per i soggetti, wra quelli

pra, cessati dalla IFanno antecedente la data di pubblicazione del bando

Figure:9-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori — Inserisci Una Riga

ATTENZIONE: E' possibile inserire la Data Nascita utilizzando la funzione Calendario cliccando

sul comando ', come mostrato di seqguito.
Inseriscl Una Riga
0. Nome Cognome Comune Nascita Data Nascita Codice Fiscale Carica
| |
g | Roma ) ) Titolare
- '~en:-m;

Figure:10-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Inserisci Una Riga - Inserisci Data Nascita con funzione
calendario

Verra mostrata la seguente scheda da cui poter selezionare la data di interesse. Infine

cliccare sul comando W

Febeuary ¥ | 1590

Sun Mon Tue VWed Thu Fn Sat

12012018

Figure:11-- Calendario

La Data Nascita impostata con la funzione Calendario, verra riportata nell'omonimo campo.
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Continuare la compilazione del documento Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori.

) che (Selezionare il punto relativo alla propria situazione).

I'impresa si trova in una delle condizion: previste dall'art. 80, co. 11, D.Lgs. 50/2016 di non I'Dpll(l

lita delle cause di esclusione previste dal medesimo articolo, come
risultante dalla documentazione allegata ( Aliegare rale documentazione nella sezione ULTERIORE Dt VE )

CUMENTAZIONE

ero

I''mpresa NON si trova in una delle condizioni di non applicabilitd delle cause di esclusione previste dall'art. 80, co. 11, D.Lgs. 50,2016,

e) che, ai sensi dell'art. 80, co. 2, D.Lgs. 50,2016, NON i le cause di di o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislative 6 settembre
2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui allarticolo 84, comma 4, del medesimo decreto:

) che, ai sensi dell'art. 80, co. 4, D.Lgs. 50/2016 (Selezicnare if punto relativo alls propra situazione).

I''mpresa NON ha defi accertate, risperto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte & tasse o dei contributi previdenziali,
secondo la legislazione -ul-aru o dello Stato dove & stabilita I'lmpresa

Nota Bene. Costituiscono violazioni gravi quelle riportate dnllo stesso art. 80, co. 4, D.Lgs. 50/2016 e violazioni definitivamente accertate quelle per le quali si verificano le
condizioni ripartate dallo stesso art. 80, co. 4, D.Lgs. 50

Owvero
I''mpresa, pur avendo gravi accertate, rispetto agli obblighi relmv- al paqumemo delle imposte ¢ tasse o dei contributi
previdenziali, ha ottemperato ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in mnda vincolante a pagare le imposte o dovuti, eventuali
interessi © multe, ed il suddetto pagamento o impegno & stato della punnu domanda;

@) che, ai sensi dell'art. 80, co. 5, lew. a), D.Lgs. 50/2016, (Selezionare il punto relativo alla propria situazione).

NON sono presenti infrazion: debitamente accertate alle norme in materia di salute ¢ sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui allarticolo 30, comma 3, del D.Lgs.
5072016 (ossia norme in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalls normativa evropes e nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali
elencate neliallegato X).

Owvero

soncgusem» le infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul lavero non<he ugh obblighi di cui allarticolo 30, comma 3, del D.Lgs

(03512 norme in materia ambientale, socisle & del lavoro stabiliti dalls normativa europes e nazionale, dai contratts collettivi o dalle disposizions internszionsli
elencate nell'allegato X) riportate nel documento allegato ( Allegare rale documentazione nelly sezione UL 7fkf(7 ! DOCUMENTAZIONE ) la cui gravita dovra essere
valutata dalla Stazione Appaltante;

h) che, ai sensi dell'art, 80, co. 5, lett, b), D.Lgs. 50/2016, (Selezionare il punto relativo alla propria situazione),

Fimpresa NON si trova in stato di falls di coatta o di € che nei propri nguardi non & in corso un procedimento per la
di una di tali
Owvero
limpresa ha depositato il ricorso per ' i alla di con dicuiall'art. 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n.
267, e di essere stata alla a per I di contratti pubblici dal Tribunale di
con provvedimento n. del
Owero
Fimpresa si trova in stato di con v di cui all'art, 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, giusto decreto del Tribunale di
n del e che & stata autorizzata, ai sensi dell'art, 110, co. 3, D.Lgs. 50,2016, alla
a per Faffi di contratti pubblici dal Tribunale di con provvedimento n.
del In tale ipotesi il dovra in gara una rel; e diun L in dei requisiti di cui
all'articolo 67, co. 3, lettera d), del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, che attesti la a al piano e la ragil capacita di i del
Owvero

Iimpresa fallita & stata autorizzata all'esercizio provvisorio dell'attivit, ai sensi dell'art. 104 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, giusto decreto del Tribunale di

n del . € che il curatore & stato autorizzato, ai sensi dell'art. 110, co. 3, D.Lgs
50/2016 a per laffi di contratti pubblici dal Tribunale di con provvedimento n
del
presa fallita all'esercizio owvere di lmpresa in con indicare se 'ANAC, ai sensi

it , €O. 9!
(Selezionare il punto relativo alla propria sitwvazione.

HA,
Owero
NON ha
inato la par zione alla necessita che il curatore o Iimpresa in si di un altro dei requisiti di carattere generale, di
capacitd tecnica, nonché di richiesti per laffid. Eellapullo che si nmpcom ne- confronti dell mpresa concorrente e della
stazione a mettere a per la durata del le risorse dell'appalto e a snbenluve all' impresa us-hau nel caso in cui

e pils in grado di dare regolar

questa nel corso della gara, ovwero dopo la stipulazione del contratto, non sia per qualsia:
vvalersi dei requisiti du altro soggetto, a pena di esclusione,

ra
Nel caso PANAC abbia subordinato la partecipazione dell'impresa fallita o in concordato alla necesml di
devono essere rilasciate le dichiarazioni di cui agli allegati al

) che, ai sensi dell'art. 80, co. 5, lett. <), D.Lgs. 50/2016, (Selezionare il punto relative alla propeia sitvazione).

Fimpresa NON ha commesso illeciti professionali;

deve essere valutata
n particolare, tra quelle

Iimpresa ha commesso gli illeciti professionali, la cui gravita e rilevanza rispetto ad un giudizio di integritd i dell'operat "
dalla Stazione A{gahmle riportati nel documento allegato unitamente ad elementi di valutazione atti ad escludeu che la fattispecie rientri,
previste allart lett. ¢), secondo periodo ( Allegare tale documentazione nells sezione ULTERIORE DOCUMENTAZIONE &,

1) che, ai sensi dellart. 80, co. 5, lett. f), D.Lgs, 50/2016, Impresa NON & stata soggetta omma 2, lett. ¢) delDqu 23! 2001 o ad
altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica art. 14 del D.L §1/2008 ¢

( ltt( ), nei confronti dtll‘lm resa NON risulta nel tenuto dall'O: del’ANAC per aver
a

el rilascio dell'attestazione di qualvﬁ(aznone
1) che, ai sensi dell'art. 80, co. 5, let. b), (Selezionare i punto relativo alla propria sitvazioner.

terdittiva di cui all'art, 9,

lla sanzione i
i

k) che, ai sensi dell'art, 80, co.
false

I''mpresa NON ha viclato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall'art.17 della legge 19/3/1990 n. 55;

Owvero

l'impresa ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall'art. 17 della legge 19/03 /1990 n. 55, ed & trascorso pitt di un anno dal definitivo accertamento della
violazione e che, in ogni caso, la viclazione medesima ¢ stata rimossa;

m) che, ai sensi dell'art. 80, co. 5, lett. i), (Selezionare f punto relativo alla propria situazione)

I''mpresa NON & soggerta agh ebbhgh: di assunzioni obbligatorie di cur alla legge n. 68/99 (ne/ caso o c.

arrente che occupa non pii di 15 dipendent: oppure nel case
di concorrente che occupa da 15 a 35 dipendenti qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 1 U3

gennaio 2000
Owvero

V'Impresa ha ottemperato agli obblighi di assunzioni abbligatorie di cui alla legge n. 68/99 (ne/ caso di concorrente che occupa pid di 35 dipendents oppure nel caso di
concorrente che occupa da 15 & 35 dipendenti che abbia effettuato una nuova assunzione dopo il 18 gennaio 2000),

Non Bene. Nel €aso in cui uno o pill reqmsm d- (un all'art. 80, co. 5, non &/s ddi i, verificare e X la nel riquadro %
delle delle cause dl es(lusmne di :ul all'art, 80, co. 7.

DICHIARAZIONE EVENTUALE

(Selezionare il box successivo ove siintends rilasciare la relativa dichisrazione)

Impresa, ai sensi dell'art. 80, co. 7, D.Lgs. 50/2016, si trova in una delle situazioni di cui al comma 5 del medesimo articolo ( indicare i1 punto.+)

Figure:12—Istanza Iscrizione Albo Fornitori




Istanza Iscrizione Albo

Nel documento Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori & presente una sezione dove I'Operatore
Economico deve indicare le categorie merceologiche per cui richiede di essere iscritto all'Albo

Fornitori, cliccando sul comando .

ATTENZIONE: nel caso di Richiesta di Iscrizione Albo Lavori Pubblici I'Operatore Economico
deve indicare le classi SOA per cui richiede di essere iscritto all'Albo Lavori Pubblici.

DICHIARAZIONE EVENTUALE
I'lmpresa, ai sensi delfart. 80, co. 7. D.Lgs. 50/2016, si trova in una delle situazioni di cui al comma 5 del medesimo articolo ( (ndica: punt

e fornisce le prove di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causato dal reato o dallillecito e di

aver adotto provwedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al personale idonei 8 prevenire uleriori reati  illeciti, come risultante dafla
documentazione allegata

n) di essere informata. 3i sensi ¢ per gli ("(lll dcllar‘l 13 del D.Lgs. 30 giu

0 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
| il quale la presente dichia

ione viene resa

0 di essere consapevole e di accenare che tutte e comunicazioni aventi ad oggetto la procedura di jscrizione ¢/o le richieste di chiarimento /0 di integrazione della
documentazione presentata, owvero ogni altra comunicazione i2 a1 fini del conseguimento della iscrizione da parte peratore Economico richiedente, saranno
Validamente considerate laddove effettuate alle apposite aree telematiche 3 a<cesso (iserato allinterno del sito internet ©. e, come awiso, allindirizzo di

posta elettronica certificata di seguito indicato: o assumendosene la responsabilitd in caso di non corretta indicazione e/o di

non corretto funzionamento:
) di accettare che twite le predette comunicazioni avranno valore di notifica;

) di avere integrale conscenza del “Regolamento per liscrizione ¢ la gestione delfElenco degli Operatori Economici di AF Soluzioni st~ disponibile nelle spposite Aree
ematiche allinterno del sito internet ed di accetrarne tute le regole e condizion:

1) di essere consapevole, che qualora emerga la non veridicita del contenuto di quanto dichiarato, questa Impresa decadra dai benefici e dalle autorizzazioni per le quali la

dichiarazione & stata rilasciata, dichiara inoltre che tutte le informazioni ¢ i dati sopra riportati sono veritieri ed attuali, eventuali variazioni dei dati indicati verranno
tempestivamente comunicati

TUTTO CIO" PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEI FORNITORI AF Soluzioni srl PER LE

CATEGORIE MERCEOLOGICHE DI SEFASTO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO

DEGLI OPERATORI ECONOMICI DI APsoluzioni srl

0 Selezionati

Figure:13-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori — Categorie Merceologiche

Verra mostrata una scheda in cui sara possibile selezionare una o piu categorie
merceologiche mediante due modalita:

1) Navigando nella struttura ad albero, selezionando le categorie di interesse e

cliccando sul comando

| suagerimens

Cliccare sul 5egno (+) accanto afelenco i interesse per vissakzzare le relaiive Voot successivamente clccare sul simbolo G spunta per selezionare Ia voce da
scegiere

Per_elminare una voce edoneamente selezonats. ciccare nelambdo Gelarea “Element selezionali sul SmBoI0 G spunl relaivo 2K voce 0B eiminare &
successivaments diccare sul comando Exmina

Elenco Elements aelezionat

] [a] [ [33]

@ Merceologiche [ 1) - €.2 - FORNITURA ARREDI PER UFFICIO

¢ L AT A - AUTOMEZZI
3 O QAT ABBIGUIAMENTO £ ACCESSORI

[

] " -.C. - FORNITURA ARREDI PER LABORATORI SC
1 ) - FORNITURA VETRI CRISTALLI SPECCH!

- FORNITURA SEGNALETICA VERTICALE m

- FORNITURA ARREDI PER ISTITUTI SCOLA
- FORNITURA ARREDI £ ATTREZZATURE PE
- FORNITURA ARREDI PER CUCINE E MENSE
- FORNITURA DI COMPLEMENT] D'ARREDO
- FORNITURA TENDE, TAPPEZZERIE E TAPPE
- FORNITURA CASSEFORTI ED ARMADI COF
- FORNITURA QUADRI/CORNICT

- UTENZE

- ATTREZZATURE PER UFFICIO

. ATTRE778TIRE F GICTEMI mEnRMATICT ™

Figure:14-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Categorie Merceologiche - Modalita ricerca: struttura
albero




Istanza Iscrizione Albo

2) Inserendo la parola per cui si intende effettuare la ricerca nell'apposito campo

] cliccando sul comando

, selezionando la categoria tra quelle

proposte e cliccando sul comando

Suggerimenti ]

vock
Voce da scegiere.

£ possibile le

v«mmmmmmmummmwmumammmmu i
5|

Element] selezionati

o C 2 - FORNITURA ARREDI PER UFFICIO '
g M.6 - FORNITURA CARTA PER FOTOCOPIATRICI E ST
(] E 1 - FORNITURA ATTR. PER UFFICIO (MACCHINE DA ||

) - GALL
H » - C.1 - FORNITURA ARREDI PER LABORATC

C.10 - FORNITURA VETRI CRISTALLI SPE(
C.11 - FORNITURA SEGNALETICA VERTIC
C.12 - FORNITURA ADDOBBI FLOREALI E

- FORNITURA ARREDI PER CUCINE E
~ FORNITURA DI COMPLEMENTI D'AR!
- FORNITURA TENDE, TAPPEZZERIE E
8 - FORNITURA CASSEFORTI ED ARMAL
» - FORNITURA QUADRI/CORNICE q
+ (17 - CAT. D - UTENZE
= B | - CAT. £ - ATTREZZATURE PER UFFICIO

W1 o . F 1. FOONITIRS ATTR DER LRETOIN (4t~

»

Figure:15-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Categorie Merceologiche — Modalita ricerca: ricerca parola
chiave

Verra data evidenza del numero delle categoria/e merceologica selezionate nel campo

accanto al comando di selezione .

DICHIARAZIONE EVENTUALE

Selezionare il box successivo ove siimtends nlasciare la relativa dichiarazio

I'lmpresa, ai sensi dell'art. 80, co. 7, D.Lgs. 50/2016, si trova in una delle situazioni di cui al comma 3 del medesimo articolo ( indicare 1/ punta’s
e fornisce le prove di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causate dal reato o dall'illecito e di

aver adottato provwedimenti concret di < tecnico, org. e rel
documentazione allegata [ Alfegare rale documentazione nells sezione ULTE]

l'pevso‘nalc -done: 2 pr:vemve ulterion reau o illeciti, come risultante dalla
DOCUM

ione delle cause di esclu si dell’art. S

$i precisa ¢ ‘vr i benefn i s
sentenza definitiva dalla partec alle pe 7 oalt " dell’esclusic

fella non ap)
stato esclu

n) di essere informata, ai sensi e per gh effetti dell'art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strument: informatici,
esclusivamente nell'ambitc del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa;

0) di essere consapevole e di accettare che tutte le comunicazioni aventi ad oggetto la procedura di iscrizione ¢/o le richieste di :h-anmemEo eodi lmeouzwne della

do:umenmznone mesenlau owero ogni altra comum:azmne necessaria ai fini del conseguimento della iscrizione da parte dell’ (o] © saranno
alle aree tek he ad accesso riservato all'interno del sito internet www LIt e, come avww all's mdmzzo di
posta elettronica certificata di seguito indicato: L Ll Lo L Ot d lare bilita in caso di non corretta indicazione e/o di
non corretto funzionamento,
p) di accettare che tutte le d valore di notifica
?) di avere integrale conoscenza del *Regol per l'iscrizione e la ione dell'Elenco degli O i E ici di AF Soluzioni srl * | disponibile nelle apposite Aree
ematiche allinterno del sito internet www 1t ed di accettarne tutte le regole ¢ condizioni;
dra benefici ¢ dalle autor i per le quali la

1) di essere consapevole, che qualora emerqa la non vendicita del di quanto dich , questa Impresa d ¢ 112282i01
dichiarazione ¢ stata rilasciata, dichiara inoftre che tutte le informazioni e i dati sopra riportati sono veritieri ed attuali, eventuali variazioni dei dati indicati verranno
tempestivamente comunicati.

TUTTO CIO’ PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEI FORNITORI! AF Soluzioni srl PER LE
CATEGORIE MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO
DEGLI OPERATORI ECONOMICI DI AF Soluzioni sri

3 Selezionati |

Figure:16--Istanza Iscrizione Albo Fornitori




Istanza Iscrizione Albo

L'ultima sezione da compilare €& la griglia Documentazione che contiene un elenco di
documenti richiesti dalla Stazione Appaltante.

ATTENZIONE: il documento puo essere richiesto come "Obbligatorio” e/o per lo stesso pud
essere prevista la "Richiesta Firma".

Per allegare il relativo file dal proprio terminale, cliccare sul comando " nella colonna
Allegato.

TUTTO CIO" PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEI FORNITORI AF Soluzioni srl PER LE
CATEGORIE MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO
DEGLI OPERATORI ECONOMICI DI AF Soluzioni sri

3 Selezionati
Nota Bene. La documentazione aggiuntiva allegata dal concorrente, come richiesto ai punti precedenti deve essere denominata secondo la seguente regola: Identficarivo gara
ragione socisle del partecipante - punto deila domanda di partecipazione cur la documentazione fa rifermenta

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE

Aggiangi Allegato

Documentazione

Procura

Curriculum ’

Dichiarazioni soggetti in carica ’

Firma della busta

File Firmato:

Modiicalsunza - Alega pdffimato f

Figure:17-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documentazione

Si aprira una scheda di popup in cui & necessario cliccare sul comando per

. - . - . . oK
selezionare il file da allegare. Caricato il file, cliccare poi sul comando

Selezionare un file tra je seguent SIENSION SMMBSSE @ pramere ok

prm - Documento Firmato

pdf - Documento Acrobat

Fremends su botione “STogla... " 8 apre la neslra che conseme 1a selelione del fie

10 VS Che hanno ung
present’ ne document
s

ATRNZIONe; por motvy Ienicl & configy
dimansiong infenoré a 100 MB(MegaByte)
¢ gara e/o ner regolaments il

000 O

Procura. pdf

Allega ga scanner

Figure:18-- Aggiungi documentazione - Caricamento Allegato




Istanza Iscrizione Albo

Completare la griglia Documentazione con le atre informazioni:

TUTTO CIO" PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEI FORNITORI AF Soluzioni srl PER LE CATEGORIE
MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI
DI AF Soluzioni srl

3 Selezionat

Nota Bene. La docur allegata dal ¢ ente, come richi#sto ai punti precedenti deve essere denominata secondo la seguente regola

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE

Aggmungi Alleguia

Documentazione

Curriculum ’

Dichiarazion| soggetti in carica ‘

Firma della busta

File Firmato:

Modifica tstanza 4 (hempitemme,

Figure:19-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documentazione

E' possibile aggiungere ulteriore documentazione cliccando sul comando

Aggiungi Allegato

Verra predisposta un'ulteriore riga in fondo alla griglia Documentazione in cui poter

compilare il campo Descrizione, caricare I'Allegato del file aggiuntivo cliccando sul comando

ed inserire eventualmente la Data Emissione e la Data Scadenza.

TUTTO CIO" PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEI FORNITORI AF Soluzioni srl PER LE CATEGORIE
MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

DI AF Soluzioni srl

3 Selezionati

aliegats dal ¢ come FIChiesto ai punti precedenti deve essere denominata SeCONTO 1a seguente regola: TTenLficatvo gara - ragione socitle de

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE

Y — Obbligatorio RUCWEST e pmmessi Data Emissione [I—
o & A procurapar ¥ ‘ 10/08/2016 10/08/2020
& | currkulum @ ¥ curriculum.docx.p7m r

& | oichiarazion: seggers in carica (: ) r 24t
1
& Joiraazion | r

Firma delia busta

File Firmato:

Modifica lstanza Mlaga pilt st/

Figure:20-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documentazione - Aggiungi Allegato

ATTENZIONE: dopo aver inserito tutti gli allegati necessari, € indispensabile eliminare tutte le
righe vuote e le righe (create dalla Stazione Appaltante) relative ai documenti non obbligatori




Istanza Iscrizione Albo

e che I'Operatore Economico ritiene di non dover compilare cliccando sul comando

TUTTO CIO" PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DE! FORNITORI AF Soluzioni srl PER LE CATEGORIE
MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI
DI AF Soluzioni srl

3 Selezionat|

Nota Bene. La decumentazione aggiuntiva aliegata dal concorrente, come richiesto al punti precedenti deve essere denominata secondo fa seguente regola

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE

Aggrengl Aliegato

Documentazione
Descrizions Allegato Obbligatorio e Fiie Ammessi Data Emizsione Data Scadenza
Procurs B A wrocurapr ‘ ~ gt 10/08/20
‘. & Curriculum. docx,p7m ‘ r ¢ P ‘
[ [ [ —— B \

Firma della busta

File Firmato:

s wll

Figure:21-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documentazione - Eliminazione documento

Compilati tutti i campi ed inserite tutte le informazioni necessarie, procedere con la Firma

digitale e I'invio della Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori, come di seguito indicato:

1. Cliccare sul comando |n basso per scaricare il documento di Richiesta di

Iscrizione Albo Fornitori compilato;

TUTTO CI0" PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEI FORNITORI AF Soluztoni srl PER LE CATEGORIE
MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

DI AF Soluzioni sri

3 Selezionati

Nota Bene_ La 9 allegata dal erente, come richiesto al punti precedenti deve essere denominata secondo la seguente regola: Identificatvo gars - ragione sociale e,
partecipante - punto dells domanda di partecipazione cul i documentazione fa rifeniment

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE

Aqaungs Allegato

Documentazione

Richiesta
Obbliguorie | File Ammessi

| Procura & A procunapet F

Z Curriculum @) ¥ curriculum docx.p7m i3

Firma lea busta

Modifica htanza L AMlegapdifemso g

Figure:22-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documentazione — Genera pdf

ATTENZIONE: la non compilazione di campi obbligatori verra segnalata ed evidenziata con

colore arancio dal Portale all'atto del clic sul comando _“”, come mostrato di

seguito; il documento pdf pertanto non verra generato.




Istanza Iscrizione Albo

Compilati i campi evidenziati, ripetere I'operazione.

AMMINISTRATORE UNICO

v/ Clutta procers per notaic 2l
Numerc Rep. Raccolta Numero
“Della Societd (Teoosaarone

“hucritta presso ta Camera di Commercio di “con # nemero:

Avetinc §44

“Codice Fiscale Ditta Pva

Con sede legale in ( Clicca ficona sottostante per scegliere (& locaiitd geografica

“Telefono Telefono 2
044412345

ai sensi ¢ per gl efferti dell'art. 76 D PR 445 ‘000 c 3, vole della re: 1l ¢ gelle ¢ Civili ¢ penali previste in caso di gichiaraziont mendaci ¢ /0 formazione od LUso O ati fals),
nonche in caso gi di anti rentl dati non piu averitae , altresi, che qualora emerga 1a non veridicita del contenuto della presente dichiarazione Ia scrivente

Impresa decadra dai benefici per | ou 1 1a stessa ¢ nlas'a(a

DICHIARA

dl aver preso visione, di conoscere e di accettare le clausole ¢ comunque fintero contenuto del Regolamento per I'iscrizione ¢ la gestione dell'Elenco degli operatori economici @l AF Soluzioni sri e o
tutta ia documentazione inerente |a richiesta di iscrizione presente sul Sito

b) che I'impresa & Iscritta (Seiezionare i punto relative aliy propria

Figure:23-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Genera pdf - Campi obbligatori

2. Salvare il file sul proprio terminale;
3. Firmare il file digitalmente con estensione .p7m;

4. Cliccare sul comando "o/ per allegare il file .p7m scaricato e firmato digitalmente.

- s | S 3 disabil
All'atto del clic sul comando /, il comando - verra disabilitato;

TUTTO CI0" PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEI FORNITORI AF Soluzioni srl PER LE CATEGORIE
MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL REGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI
DI AF Soluzioni srl

3 Selezionat

Nota Bene_ La documentazione aggiuntiva allegata dal concorente, come richiesto ai punti precedenti deve essere denominata secondo la sequente regols

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE

Aggrungs Allegazo

Documentazione

[Le— Allegato [Lr— Data Scadenza
Procura @ A procurapdt ‘ 812016 0/0
| comcuum R Conom dock pm

Firma della busta

va par I

File Firmato:

PR rem—

Figure:24-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Allega pdf firmato

Si

aprira una scheda di popup in cui e necessario cliccare sul comando per




Istanza Iscrizione Albo

. - . - . . oK
selezionare il file da allegare. Caricato il file, cliccare poi sul comando

Attenzione: car mosi 16
nferore & 100 MBMegalyte) . ferm

o8l G Gare o0 nel regolament

Figure:25-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Allega pdf firmato - Caricamento

Allegato

Un messaggio di Informazione a video confermera il corretto invio del documento di
Richiesta Iscrizione all'Albo Fornitori.

™ Informazione - Google Chrome -z a X
8 Sicuro | httpsy// NG 4 Q
Informazione
(\i/ Allegato firmato correttamente savato
[ok]

Figure:26--: Messaggio di Informazione: allegato firmato correttamente salvato

ATTENZIONE: nel caso in cui venisse allegato un file non firmato digitalmente, verra

visualizzato il seguente messaggio di Errore:

(") Errore - Google Chrome -
@ Sicuro | https
Errore
@ It file non & firmate digitalmente
OK

~

Figure:27-- Messaggio di Errore: il file non & firmato digitalmente

ATTENZIONE: nel caso in cui venisse allegato un file non corrispondente a quello

generato dal Portale, verra visualizzato il seguente messaggio di Errore:




Istanza Iscrizione Albo

[ Errore - Google Chrome - (m] X

Errore
L'allegato insento non cormsponde a guelio
@ generato e successivamente firmato
digitalmente
| OK |

Figure:28-- Messaggio di Errore: allegato inserito non corrispondente

5. qualora siano stati inseriti dati non corretti, & possibile ripristinare la fase di compilazione

. Modifica Istanza o . . . . . .
cliccando sul comando * . Ripetere le operazioni dei punti 1- 5, fino al corretto

inserimento di tutti i dati necessari.

assumendosent ia responsabilita in caso di non corretta indicazione ¢/o 8l non corretto funzionamento.

P) di accettare che tutte le predette comunicazioni avranno valore di notifica,

Q) di avere intearale conoscenza del “Regolamento per Fiscrizione ¢ la gestione dellElenco degh Operatori Economici dil AF Soluzioni sl ~ | disponibile nelle apposite Aree Tematiche alfinterno del sito
Internet sai 1t €3 04 accettame tutte I¢ Tegole ¢ condiziont

984 cssere consapevole. che qualora emerga la non veridicitd del contenuto di quanto dichiarato, questa Impresa decadrd dal beneficl ¢ dalle per le quall la & stata ritasciata,
ichiara incitre che tutte e informazioni ¢ | dati 50Pra rIPOTat 50M0 veritier ed attuall, eventuali vanazion! dei dati INdKCatl verranno tempestivamente comunicati

TUTTO CIO” PREMESSO E DICHIARATO, IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE L'ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEI FORNITORI AF Soluzioni srl PER LE CATEGORIE
MERCEOLOGICHE DI SEGUITO INDICATE, INCLUSE TRA QUELLE PREVISTE DAL RECGOLAMENTO DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

DI AF Soluzioni srl

Nota Bene. La documentazione aggiuntiva allegata dal concorrente, come richiesto al punti precedenti deve essere denominata secondo la seguente regola

ULTERIORE DOCUMENTAZIONE

Documentazione

Descrizione Allegato Obbligatorio [ihSta  Fije Ammessi L g

10/08/2016 | 10/08/2020

Procura @ A procurapo

Curricalum @ ¥ curriculum docx.p7m r ‘ ‘ 13
Firma della busta

menm-*_®

Iwm I Adega pt frmata 4

Figure:29-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Modifica Istanza

Un messaggio di Informazione a video confermera I'operazione di modifica dati e di
eliminazione del file firmato digitalmente ed allegato.

Informazione
Comando cancellazione
firma eseguito
correttamente

i

oK

Figure:30-- Messaggio di Informazione: comando cancellazione firma eseguito correttamente

6. Per effettuare la Conferma e I'lnvio definitivo dell'lstanza di Iscrizione, cliccare sul
comando Invia posto sulla toolbar in alto alla scheda Istanza Iscrizione Albo Fornitori.




Istanza Iscrizione Albo

Istanza f&(—ﬂ%@e Albo Fornitori

Assegnaa  Anteprima Stampa  Documenti Collegati Chiudi
Utente Titolo documento Registro di Sistema Data invie Fase
A Istanza Iscrizione In lavorazione
Protocollo Daza Prot Data scadenza

Utente In Carico

e R ]

Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori.
Bando Istitutivo Albo

Il sottoscritto

Figure:31-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Invia

Un messaggio di Informazione a video confermera il corretto invio del documento di
Richiesta di Iscrizione all'Albo Fornitori.

Informazione
i Invio esequito
correttamente

Figure:32—Messaggio di Informazione: Invio eseguito correttamente

La Fase del documento Richiesta di Iscrizione all'Albo Fornitori cambiera da "In lavorazione" a
“In Valutazione", come mostrato dall'immagine che segue.

Istanza Iscrizione Albo Fornitori

Chiudi

Anteprima Stampa  Documenti Collegati
Utente Titolo documento Registro di Sistema Data invio Fase
VR SRR seaCecee Istanza Iscrizione PI000011-18 19/01/2018 16:29:40 In Valutazione
Utente In Carico Protocollo Data Prot. Data scadenza
19/07/2018

00:00:00

Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori:
Bando Istitutivo Albo

Il sottoscritto

Figure:33--: Istanza Iscrizione Albo Fornitori

Per consultare il documento Richiesta di Iscrizione all'Albo Fornitori inviato alla Stazione
Appaltante, dal menu di sinistra dell'Area Privata, cliccare sul gruppo funzionale

Albo Fornitori e quindi voce EHEEEEgLHre o




Istanza Iscrizione Albo

Portale Gare AF Soluzioni s | Azienda Utente ) Logout

aflink

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Cambio Password Anagrafica Utente

% Nascondi menu

af! AF Soluzioni sl

Gestione Anagrafiche

Awisi / Bandi AF Soluzioni srl

Abilitazione Mercato
Elettronico

Figure:34-- Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando

In corrispondenza del Bando di iscrizione all'Bando fornitori a cui sto partecipando cliccare

sul comando ° =22 nella colonna Doc. collegati.

Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando

N. Righe:2 Stampa Esporta in xls Bandi lavori scaduti
Descrizione Breve Scadenza Dettagliec  Doc. Collegati Stato
| BANDO PER L'ABILITAZIONE [ [
FORNITORI ALL'ALBO PER LA \ s
| CESTIONE SERVIZI PUBBLICI PER ’ Vedy |7 T JERR0
BENI E SERVIZI
‘ 8ando per I'abilitazione all'Albo \ J I s At I

Figure:35--: Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando — Doc. Collegati

Verra mostrata la scheda Documenti Collegati in cui I'Operatore Economico ha la possibilita
di accedere a tutti i documenti collegati al Bando a cui sta partecipando. Cliccare su

v Istanza

Documenti Collegati

» Bando/Inviti O
r. Istanza ]

Miei quesiti

Figure:36--Documenti Collegati - Istanza

Cliccare sul nome dell'lstanza di interesse per visualizzarne i dettagli. Effettuato l'invio,
nell'omonima colonna, lo Stato dell'lstanza risultera essere "Inviato" e nella griglia verra
alimentata l'informazione Data Di Ricezione.
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Documenti Collegati

» Bando/Inviti

~ Istanza

19/01/2018 16:29:40

PI000011~-18 Inviato

»  Miei quesiti

Figure:37-- Documenti Collegati - Istanza - Dettaglio Istanza

In qualsiasi momento & possibile salvare il documento Richiesta di Iscrizione all'Albo Fornitori

cliccando sull'apposito comando >2lva

momento; all'atto del salvataggio e durante
Fase "In lavorazione".

la compilazione,

per completarne la compilazione in un secondo

il documento & nella

Istfrnz;ﬁ@lione Albo Fornitori
Gl

Utente

Assegnaa  Anteprima Stampa Documenti Collegati Chiudi

Titolo documento Registro d Sistema
Istanza lscrizione
Utente In Carico Protocollo

! D

Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori
Bando Istitutivo Albo
Il sottoscnitto

Data invio

Data Prot.

Fase
in lavorazione

Data scadenza

Figure:38--Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Salva

Un messaggio di Informazione a video confermera il salvataggio eseguito correttamente:

Informazione
i Salvataggio eseguito
correftamente

OK

Figure:39-- Messaggio di Informazione: salvataggio eseguito correttamente

Cliccare sul comando Chiudi per tornare alla scheda precedente.

Istanza Iscrizione Albo Fornitori

Salva  Imvie  Assegnaa  Antepri

Registro di Sistema Data invio

Titolo documento

Utente
Istanza Iscrizione
Data Prot

Utente In Carico Protocolio

! o

Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori
Bando Istitutivo Albo
Il sottoscritto

Fase
In tavorazione

Data scadenza

Figure:40-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Chiudi
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Documenti Collegati

Per consultare i relativi documenti collegati al Bando di Iscrizione all'Albo Fornitori, dal menu
di sinistra dell'Area Privata, cliccare sul gruppo funzionale sk e quindi

Bandi di iscrizione aclll'al bo fornitori
a cui s5to partecipando
voce parieap

. Portale Gare AF Soluzioni srl | Azienda Utente ) Logout
aflink

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

55 Nascondi menu

Cambio Password Anagrafica Urente

afi AF Soluzioni srl

Gestione Anagrafiche
AF Soluzioni sri
Documenti Richiesti da Terzi

Abilitazione Mercato
Elettronico :

Abilitazione SDA
Albo Fornitort

Comunicazioni

Figure:41--Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando

Verra mostrata una scheda la quale presenta, nella parte in alto, una toolbar con i seguenti
comandi di gestione:

Stampa . per stampare la scheda visualizzata;

Esporta in xls ; per esportare in xls la scheda visualizzata;

Bandi lavori scaduti -

per visualizzare i Bandi di iscrizione all'Albo fornitori a cui sto

partecipando scaduti.

Al di sotto della toolbar & presente una griglia riassuntiva di tutti i Bandi di iscrizione all'Albo
fornitori a cui sto partecipando, con l'evidenza della relativa Descrizione Breve,
della Scadenza e dello Stato. Se I'Operatore Economico ha gia inviato I'lstanza di Iscrizione al
Bando, nell'omonima colonna verra dato evidenza dello Stato "Iscritto".

E' possibile accedere al dettaglio di ogni Bando di iscrizione all'Albo fornitori a cui sto

partecipando cliccando sul comando ° —Vedi phella colonna Dettaglio.
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E' possibile accedere ai documenti collegati al Bando stesso con le seguenti alternative:

1) cliccando sul comando *© —Ye¢l nella colonna Dettaglio

Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando

N. Righe:2 Stampa Esporta in xls Bandi lavori scaduti

Descrizione Breve Scadenza Dettagho  Doc. Collegati Stato

BANDO PER L'ABILITAZIONE
FORNITORI ALL'ALBO PER L

A
GESTIONE SERVIZI PUBBLICI PER + _pewm —-@ Iseritto
BENI E SERVIZI

Bando per 'abilitazione all'Albo. \ l, Ved I

¢ = Apri

Figure:42--Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando - Dettaglio

Verra mostrata la scheda Bando Albo Fornitori. Cliccare sul comando

posizionato in alto, a destra della griglia.

Bando Albo Fornitori

&4 Stampa o
Iscrizione [} Documenti Collegati

Comune Capofila DEMO

Bando per labilitazione all'Albo.

o
121122017
04/01/2018 15:15.:00

DESCRIZIONE ALLEGATO
AWISO Awvi OCX
Regolamento Regolamento.pdf

Si precisa che dopo aver mviato Fistanza, la risposta perverra entro il termine di 1599 lavorativi

Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui

[ SISTEMA| QUESITO RISPOSTA ALLEGATO
Quesito

PI000004-18 € necessario firmare tutt | documenti Come Indicato neglt atti, & necessario firmare digitalmente 5010 | documenti per cul & richiesta la

Mosts digitalmente? firma

HCSOCOS-‘ 8

Figure:43--Bando Albo Fornitori - Documenti Collegati

2) cliccando sul comando © —“2 nella colonna Doc. collegati

Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando

N. Righe 2 Stampa Esporta in xls Bandi lavori scaduti

Descrizione Breve Scadenza Dettaghioc  Doc. Collegati Stato
BANDO PER L'ABILITAZIONE |

FORNITORI ALL'ALBO PER LA I
GESTIONE SERVIZI PUBBLICI PER ¢ I""—— S
BENI € SERVIZI

Bando per l'abilitazione all'Albo. \ [, v.‘-~.1] & - Apri

Figure:44--Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando — Doc. Collegati
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3) cliccando sul comando DPocumenti Collegati hqgizionato sulla toolbar in alto della scheda
Istanza Iscrizione Albo Forntori.

Istanza Iscrizione Albo Fornitori

salva via  Assegnaa  Anteprima Stampa Precedente  Chiudi
Utente Titolo documento Registro di Sistema Data invio Fase
itanza licrizione In lavoranione

S GA S
Utente in Carico Protecelio Data Pret Daza scadenza

LWL RN

di i Albo
Bando Istitutivo Albo

Il sottoscritto

Figure:45—Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documenti Collegati

In tutti i casi, verra mostrata la scheda Documenti Collegati in cui I'Operatore Economico ha
la possibilita di accedere a tutti i documenti collegati al Bando a cui sta partecipando. In
particolare:

v Istanza

- Cliccare su e successivamente sul nome dell'lstanza di interesse per

visualizzarne i dettagli.

Documenti Collegati

» Bando/Inviti C

I ~ Istanza

»  Miei quesiti

Figure:46-- Documenti Collegati - Istanza

- Cliccare su * Bando/Inviti e successivamente sul nome del Bando/Invito di interesse
per visualizzarne i dettagli.

Documenti Collegati

- Bando/invi [ {1) I
PI000003-18 Lange Sine Forton] Ricevuts 0401 /2018 14:56:16
» Istanza °
+  Miei quesiti

Figure:47— Documenti Collegati - Bando/Inviti

»  Miel quesiti

- Cliccare su e successivamente sul nome del quesito di interesse per
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visualizzarne i dettagli.

Documenti Collegati
+ Bando/Invitl
®
» Istanza
I = Miel quesit I
STomO  Nome Stato Data DX Ricezione
F1000004-18 | [ — Inviato 09/01/2018 16:15:03
F1000009-18 r _ Inviato 12/01/2018 09:40:14
PI000010-185 | ‘—‘® Inviato 12/01/2018 14:51:57 |

Figure:48-- Documenti Collegati — Miei quesiti

Assegna a

Prima dell'lnvio, ¢ possibile assegnare la compilazione del documento Richiesta di Iscrizione
Albo Fornitori ad un Utente in particolare, cliccando sul comando #55€9%22 posjzionato sulla

toolbar in alto della scheda Istanza Iscrizione Albo Fornitori.

Istanza Iscrizione Albo Fornitori

Salva Anteprima Stampa  Documenti Collegati  Frecedente Chindi

Utente Titolo documento Registro di Sistema

Lk T LS Istarza enaione
Utente In Carico Protecollo

A oo

Richiesta di Iscrizione Albo Fornitori
Bando Istitutivo Albo

Il sottoscritto

Data imdo Fase
In lavorazione

Data Proe. Data scadenza

Figure:49--Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Assegna a

Verra mostrata una schedala quale presenta un'area con una serie di

informazioni

identificative e non editabili quali l'indicazione del Compilatore e dell'Utente Precedente. Per
assegnare la compilazione del documento ad un altro Utente dell'Operatore Economico,
anch'egli registrato al Portale di e-Procurement, cliccare sul nome riportato nel campo Da

assegnare a e selezionare il nuovo Utente tra i nomi proposti.

Assegna a

Conferma Chaudi

@ 1 campl obbligaton sono indicati da label in grassetto

Coenpilators
Utente Precedents
—{ 1
S - A !
Seleziona O

Registeo di Sistema Data

Figure:50-- Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Assegna a - Da asseghare a
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Assegnato il documento al nuovo Utente, cliccare sul comando ©onferma e syccessivamente

Chiudi

su per tornare alla scheda precedente.

Assegna a

abel in grassetto

Registro di Sistema Dats Stato

Utante Prececente

Da assegnare a
v

Figure:51-- |stanza Iscrizione Albo Fornitori - Assegna a - Da assegnare a - Conferma e Chiudi
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Figurel9. |Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documentazione

Figure20. [Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documentazione - Aggiungi Allegato

Figure21. |Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Documentazione - Eliminazione documento

Figure22. |Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Genera pdf

Figure23. |IIstanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Genera pdf - Campi
obbligatori

Figure24. |Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Allega pdf firmato

Figure25. |Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Istanza Iscrizione Albo
Fornitori - Firma della busta - Allega pdf firmato - Caricamento Allegato

Figure26. |Messaggio di Informazione: allegato firmato correttamente salvato

Figure27. |Messaggio di Errore: il file non é firmato digitalmente

Figure28. |Messaggio di Errore: allegato inserito non corrispondente

Figure29. |Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Firma della busta - Modifica Istanza
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Figure30. |[Messaggio di Informazione: comando cancellazione firma eseqguito
correttamente

Figure31. |Istanza Iscrizione Albo Fornitori - Invia

Figure32. |Messaggio di Informazione: invio eseguito correttamente

Figure33. |Istanza Iscrizione Albo Fornitori

Figure34. |Albo Fornitori | Bandi di iscrizione all'albo fornitori a cui sto partecipando
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