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Prot. n. 8463 del 06.06.2019 

AVVISO PUBBLICO 
 
INDAGINE DI MERCATO PER L’AFFIDAMENTO DELL’INCARICO DI DATA 
PROTECTION OFFICER (DPO). 
 
- CONSIDERATO che, alla luce dell’art. 37 del Regolamento Europeo 679/16 e delle linee 
guida WP29 del 13.12.2016 emendate in data 5.4.2017, E.R.P. Massa Carrara S.p.A. ritiene di 
dover procedere alla nomina del D.P.O.; 
 
- VISTA la determina a contrarre del Direttore Generale n. 52 del 23.05.2019; 
 
E.R.P. Massa Carrara S.p.A. rende noto che è attivata un’indagine di mercato finalizzata ad 
acquisire manifestazioni di interesse per la ricerca di idonea figura tecnico professionale per il 
conferimento dell’incarico professionale di D.P.O. (Data Protection Officer).  
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire 
la partecipazione e la consultazione del maggiore numero di operatori economici in modo non 
vincolante per E.R.P. Massa Carrara S.p.A.; dette manifestazioni hanno l'unico scopo di far 
conoscere alla Stazione Appaltante la disponibilità dei manifestanti per essere invitati a 
presentare un’offerta. 
Si tratta di un’indagine conoscitiva finalizzata all’individuazione di operatori economici da 
consultare nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
proporzionalità e trasparenza. 
 
1. STAZIONE APPALTANTE: E.R.P. Massa Carrara S.p.A., Via Roma n. 30, 54033 Carrara 
(MS). 
 
2. OGGETTO DELL’INCARICO: Trattasi del servizio di Data Protection Officer (D.P.O.) ai 
sensi dell’art. 37 del Regolamento Europeo 679/2916. 
L’affidamento del servizio richiede che il D.P.O. svolga i compiti esplicitamente previsti dall’art. 
39 del Regolamento: 
a) Informare e fornire consulenza al Titolare del trattamento o al Responsabile del 
trattamento, nonché ai dipendenti che eseguono il trattamento in merito agli obblighi derivanti 
dal Regolamento Europeo nonché da altre disposizioni dell’Unione o degli Stati membri relative 
alla protezione dei dati; 
b) Sorvegliare sull’osservanza e sull’attuazione del Regolamento Europeo, di altre 
disposizioni dell’Unione o degli Stati membri relative alla protezione dei dati nonché delle 
politiche del Titolare del trattamento o del Responsabile del trattamento in materia di 
protezione dei dati personali, compresi l’attribuzione della responsabilità, la sensibilizzazione e 
la formazione del personale che partecipa ai trattamenti e alle connesse attività di controllo; 
c) Fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione d’impatto sulla protezione dei 
dati e sorvegliarne lo svolgimento ai sensi dell’art. 35 del Regolamento Europeo; 
d) Cooperare con il Garante per la protezione dei dati personali; 
e) Fungere da punto di contatto per l’Autorità di controllo per questioni connesse al 
trattamento, tra cui la consultazione preventiva di cui all’art. 36 del Regolamento Europeo, ed 
effettuare, se del caso, consultazioni relativamente a qualunque altra questione; 
f) Eseguire i propri compiti considerando debitamente i rischi inerenti al trattamento, tenuto 
conto della natura, dell’ambito di applicazione, del contesto e delle finalità del trattamento 
stesso; 
g) Riferire al vertice gerarchico del Titolare del trattamento o del Responsabile del trattamento. 
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Nell’esecuzione del servizio il D.P.O. dovrà svolgere le seguenti attività: 
1) Monitorare gli strumenti e le risorse impiegate per i trattamenti dei dati personali; 
2) Monitorare le politiche aziendali (di accesso, di controllo, di messa in sicurezza e, in generale, 
di trattamento dei dati personali, dando seguito ad ulteriori valutazioni dei trattamenti in 
relazione alle modalità con cui essi vengono effettuati, in caso di nuove implementazioni); 
3) Effettuare verifiche periodiche e/o straordinarie;   
4) Informare, dare consulenza e indirizzare E.R.P. Massa Carrara S.p.A. in materia di protezione 
dei dati personali; 
5) Promuovere e pianificare la formazione del personale; 
6) Cooperare e relazionarsi con le Autorità di controllo;  
7) Aggiornare costantemente E.R.P. Massa Carrara S.p.A. sulle novità normative in materia; 
8) Garantire la partecipazione alle riunioni dei management di alto e medio livello e comunque 
ogniqualvolta debbano essere assunte decisioni che impattano sulla protezione dei dati; 
9) Garantire la propria presenza regolare presso la sede della committente proporzionata alle 
effettive necessità; in ogni caso, dovranno essere garantite almeno n. 8 presenze annue (esclusi 
gli audit) al fine di prestare consulenza e partecipare ai gruppi di lavoro interni all’Azienda. 
 
3. DURATA DELL’INCARICO: la durata dell’incarico è di 24 mesi, decorrente dalla 
sottoscrizione dell’impegno contrattuale, tuttavia la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di 
chiedere l’attivazione del servizio nelle more della stipula del contratto. 
 
4. IMPORTO DELL’INCARICO: l’importo a base d’asta, per 24 mesi, è pari a € 20.000,00 
(ventimila/00) oltre iva ed eventuali oneri e contributi di legge. 
Tale importo è comprensivo di eventuali spese di viaggio, vitto e alloggio. 
 
5. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE: sono ammessi a presentare istanza gli operatori 
economici, anche stabiliti in altri Stati membri, indicati all’art. 45 del Codice nonché i 
professionisti singoli, associati, le società tra professionisti, i consorzi, i GEIE di cui all’art. 46 
del Codice ed i raggruppamenti temporanei fra i predetti soggetti purché in possesso dei 
requisiti prescritti dal presente avviso pubblico. Ai soggetti costituiti in forma associata si 
applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
In caso di partecipazione in forma associata o persona giuridica, il D.P.O. dovrà essere 
individuato in una persona fisica.  
Si precisa che se il concorrente si avvale di un team di lavoro dovrà specificarne la composizione, 
il ruolo, le competenze e l’esperienza posseduta da ciascun membro del team. Per far parte del 
team i membri dovranno essere professionisti associati nell’associazione di professionisti ovvero 
nello studio associato, o soci della Società o, in alternativa, essere legati al concorrente da un 
rapporto stabile di natura autonoma, subordinata o parasubordinata, quale dipendente o 
consulente con contratto di collaborazione coordinata e continuativa.  
È vietato agli operatori economici di manifestare interesse in più di un raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto 
di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete). È vietato al concorrente che partecipa in 
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare anche in forma 
individuale.  
È vietato al concorrente che partecipa in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in 
forma individuale.  
 
6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: I soggetti di cui al precedente articolo 5 devono 
essere in possesso dei requisiti di ordine generale, tecnico-professionale e requisiti economico-
finanziari riportati di seguito: 
a) Requisiti di ordine generale: 
1) cittadinanza italiana ovvero di uno degli Stati membri dell’UE; 
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2) Adeguata conoscenza della lingua italiana parlata e scritta; 
3) Pieno godimento dei diritti civili e politici; 
4) Non trovarsi nelle condizioni di esclusione, divieti o incapacità a contrarre con la P.A. di cui 
all’art. 80 d.lgs. 50/2016 e s.m.i.; 
5) (in caso di persone giuridiche) iscrizione alla CCIAA (o altro analogo registro dello Stato 
membro dell’UE) per un oggetto idoneo; 
6) Assenza di situazioni di inconferibilità/incompatibilità di cui al d.lgs. 39/’13; 
7) Assenza di situazioni di conflitto di interessi con E.R.P. Massa Carrara S.p.A.; 
8) Adesione al codice etico di E.R.P. Massa Carrara S.p.A. 
 
b) Requisiti tecnico-professionali:  
1. Diploma di Laurea magistrale (in caso di società/studio professionale sarà sufficiente che 
almeno un professionista del team di lavoro sia in possesso del requisito richiesto);   
2. Avere un’approfondita conoscenza specialistica della normativa e delle prassi nazionali ed 
europee in materia di protezione dei dati, compresa un’approfondita conoscenza del GDPR 
dimostrata attraverso il possesso di almeno uno dei sottoelencati requisiti: 
a) esperienza professionale debitamente documentata maturata nell’ultimo triennio nell’ambito 
della legislazione sul trattamento dei dati personali e privacy aziendale, dimostrata mediante 
l’avvenuta esecuzione, in tale arco temporale, di almeno 3 contratti stipulati con Società/Enti 
che gestiscono servizi pubblici locali o con Enti Pubblici; 
b) partecipazione a master/corsi di specializzazione in tema di tutela dei dati personali 
debitamente documentata; 
3. Avere un’approfondita conoscenza dello specifico settore di attività e della organizzazione 
aziendale della committente; 
4. Avere una approfondita conoscenza delle tecnologie informatiche e delle misure di sicurezza 
dei dati maturata a seguito di svolgimento di consulenze e/o partecipazione a corsi di 
specializzazione; 
5. Avere un’approfondita conoscenza delle normative che disciplinano l’attività principale 
aziendale; 
6. Disporre di risorse organizzative necessarie per l’espletamento dei propri compiti. 
 

c) Requisiti economico-finanziari: l’operatore economico aggiudicatario dovrà dimostrare 

il possesso di copertura assicurativa contro i rischi professionali di importo pari almeno ad € 

2.500.000,00 (duemilionicinquecentomila/00). 
 
7. CRITERI DI INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE: 
La Stazione Appaltante, nel rispetto del principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti, ai 
sensi dell’art. 36 c. 2 d.lgs. 50/2016 e delle Linee Guida Anac n. 4/2016, inviterà a partecipare 
alla procedura cinque operatori economici. 
Qualora pervengano istanze in numero superiore a cinque, la Stazione Appaltante tramite 
sorteggio pubblico (gestito dal portale gare telematiche) individuerà, tra gli operatori economici 
in possesso dei requisiti di ordine generale e tecnico-professionali, cinque operatori economici 
da invitare alla procedura negoziata. 
Qualora il numero delle candidature non sia superiore a cinque, nel rispetto del criterio della 
rotazione degli inviti e degli affidamenti ai sensi dell'art. 36 d.lgs. 50/2016 e delle Linee guida 
ANAC n. 4/2016, inviterà alla procedura tutti i soggetti che hanno presentato apposita 
manifestazione di interesse e che siano in possesso dei requisiti di partecipazione alla 
procedura. 
 
8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: Conclusa la fase precedente, E.R.P. Massa Carrara 
S.p.A. inviterà gli operatori economici, individuati come al precedente art. 7, a presentare 
offerta. Il criterio di aggiudicazione, al fine dell’affidamento dell’incarico, è il minor prezzo, ex 
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art. 95 c. 4 d.lgs. 50/2016 e s.m.i., ovvero l’operatore economico invitato dovrà presentare un 
ribasso percentuale da applicare all’importo posto a base d’asta, al netto dell’iva ed eventuali 
oneri e contributi.  
 
9. MODALITÀ DI FINANZIAMENTO E DI PAGAMENTO DELL’INCARICO DI DPO: 
il presente servizio trova copertura finanziaria in fondi di bilancio della Stazione Appaltante. 
L’importo contrattuale mensile verrà calcolato dividendo per 24 (ventiquattro) l’importo 
contrattuale complessivo dell’appalto, ovvero l’importo risultante dall’applicazione del ribasso 
presentato in sede di gara dall’operatore economico aggiudicatario. 
La fattura dovrà essere presentata mensilmente, secondo la normativa fiscale vigente e deve 
riportare il CIG indicato in oggetto, ai fini della tracciabilità dei pagamenti. 
Il pagamento sarà effettuato entro 30 giorni dalla verifica della fattura mediante bonifico 
bancario sul conto corrente dedicato che sarà fornito dall’aggiudicatario.  
 
10. TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E 
SORTEGGIO:  
Gli operatori economici dovranno presentare la manifestazione di interesse (tramite 
compilazione dell’allegato Autocertificazione), inderogabilmente e a pena di esclusione, entro e 
non oltre le ore 12.00 del 20.06.2019. 
Eventuali quesiti potranno essere inviati tramite il portale, entro e non oltre le ore 12.00 del 
17.06.2019. 
La Stazione appaltante procederà all’esame delle manifestazioni di interesse pervenute al fine di 
individuare quelle ammesse al sorteggio. 
Il sorteggio avverrà tramite il portale gare telematiche in data che sarà comunicata, con specifico 
avviso pubblicato sul portale stesso, almeno 48 ore prima.  
 
11. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DELLA 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE: Per partecipare gli operatori economici concorrenti 
devono compilare l’Autocertificazione (Modello Allegato A) e inviarla tramite il Portale – 

registrandosi al link https://erpmassacarraraportalegare.aflink.it/portale/ - entro i termini previsti 
dal presente avviso.  
La manifestazione di interesse deve essere presentata dal professionista singolo/legale 
rappresentante dell’impresa/capogruppo del raggruppamento, esclusivamente con l’accesso al 
Portale tramite la terna di valori (codice d’accesso, nome utente e password) che identifica tale 
soggetto/impresa/RTI. 
Non saranno prese in considerazione le manifestazioni di interesse che – pur se inviate entro il 
termine di scadenza previsto dal presente avviso - non pervengano entro il suddetto termine, 
ancorché aggiuntive o sostitutive di altra pervenuta nei termini.  
La mancata compilazione in tutto o in parte dell’Autocertificazione comporta l’esclusione del 
candidato. 
Per tutte le scadenze temporali relative alla presente procedura telematica, l’unico calendario e 
l’unico orario di riferimento sono quelli di ricezione sul server del Portale Gare Telematiche di 
E.R.P. Massa Carrara S.p.A. 
Qualora, entro il termine previsto dall’avviso, l’operatore economico invii più manifestazioni di 
interesse, sarà presa in considerazione ai fini della presente procedura solo l’ultima pervenuta, 
che verrà considerata sostitutiva di ogni altra precedente.  
La presentazione della documentazione è a totale ed esclusivo rischio dell’operatore economico 
partecipante, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione della 
documentazione medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a 
malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e 
trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 
qualsivoglia responsabilità della Stazione Appaltante ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra 

https://erpmassacarraraportalegare.aflink.it/portale/


   

                                                                EE..RR..PP..  MMAASSSSAA  CCAARRRRAARRAA  SS..pp..AA..  
            EEddiilliizziiaa  RReessiiddeennzziiaallee  PPuubbbblliiccaa  MMaassssaa  CCaarrrraarraa    

 
natura, ovvero per qualsiasi motivo, la documentazione non pervenga entro il termine di 
scadenza fissato per la presentazione della stessa: si invitano pertanto gli operatori economici ad 
avviare il procedimento di caricamento (upload) e trasmissione con sufficiente anticipo rispetto 
al termine di scadenza per la presentazione delle istanze. 
 
12. ISTRUZIONI TECNICHE PER LA CORRETTA COMPILAZIONE DELLA 
DOCUMENTAZIONE SUL PORTALE GARE TELEMATICHE: 
1122..11..  RReeqquuiissiittii  tteeccnniiccii::  
Per partecipare alla presente procedura telematica è indispensabile: 
a) il possesso e l’utilizzo di firma digitale (formato .p7m) rilasciata da Enti accreditati presso il 
CNIPA/DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale.  
a) La dimensione massima del singolo file caricabile sul Portale è di 1 GB: i file dovranno 
essere caricati singolarmente e non dovranno essere compressi. 
Si evidenziano di seguito le seguenti prescrizioni vincolanti per ciascun fornitore: 
1. non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali; 
2. non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e 
caratteri speciali; 
3. utilizzare nomi brevi e senza accenti, apostrofi e caratteri speciali per nominare i documenti 
inviati o creati tramite il portale. 
In caso di mancato rispetto delle prescrizioni evidenziate in merito all’estensione 
/nome/dimensione dei file, l’operatore economico si assume ogni responsabilità relativamente 
alla mancata visualizzazione dei file stessi. 
 
1122..22..  MMooddaalliittàà  ddii  ccrreeaazziioonnee  ee  dd  iinnvviioo  ddeellllaa  mmaanniiffeessttaazziioonnee  ddii  iinntteerreessssee::  
Per partecipare alla presente procedura gli operatori economici concorrenti, a pena di 
esclusione, devono inviare la documentazione tramite il Portale entro i termini previsti dal 
presente avviso secondo la seguente procedura e come indicato nella “Guida interattiva” 
presente sul portale nella barra in alto: 
 

 
 
 
1. accedere al Portale inserendo la terna di valori ottenuti in sede di registrazione dell’operatore 
economico cliccando su accedi;  
2. il codice d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema sono immodificabili; la password 
invece può essere modificata in qualunque momento tramite l’apposito link CAMBIO 

PASSWORD. In caso di smarrimento dei codici di accesso è sempre possibile recuperarli 
attraverso le apposite funzioni Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente? e/o Hai 
dimenticato la password? presenti sulla home page del Portale; 
3. Cliccare sulla riga a sinistra dove è riportata la scritta “AVVISI/BANDI” e di seguito sulla 
scritta “AVVISI PUBBLICATI”. La funzione consente di visualizzare l’elenco di tutti gli avvisi 
non ancora scaduti attraverso un riepilogo in forma tabellare, ordinato per data scadenza;  
4. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO” in corrispondenza del 
bando di gara oggetto della procedura; 

https://garetelematiche.provincia.napoli.it/Registrazione/modal/recuperouser.asp
https://garetelematiche.provincia.napoli.it/Registrazione/modal/recuperopwd.asp
https://garetelematiche.provincia.napoli.it/Registrazione/modal/recuperopwd.asp
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5. Visualizzare gli atti di gara con gli eventuali allegati (presenti nella sezione 
documentazione) e gli eventuali chiarimenti pubblicati. È possibile scaricare con un unico click i 
documenti di gara cliccando sul comando “SCARICA ALLEGATI”; 
6. Cliccare sul pulsante PARTECIPA (tale link scomparirà automaticamente al 
raggiungimento del termine di scadenza); 
7. Compilare la sezione BUSTA DOCUMENTAZIONE secondo le istruzioni tecniche di seguito 
fornite: 

a. È consentito caricare un unico file per riga: nel caso in cui si tentasse di caricare 
un secondo file sulla stessa riga, il Sistema sostituirà quello precedente con l’ultimo 
documento caricato.  
b. Nella colonna Tipo File sono elencati – per ciascuna riga - i formati ammessi; il Sistema 
non permetterà in alcun modo il caricamento di documenti con estensioni diverse da quelli 
indicati; 
c. Colonna Obbligatorio: se il quadratino è selezionato significa che l’allegato 
corrispondente è stato richiesto in modo obbligatorio, non è pertanto possibile inviare 
l’offerta senza aver caricato il file richiesto. Se – al contrario - il quadratino è deselezionato 
significa che - nel caso in cui non si voglia presentare il documento - è possibile cliccare 
sull’icona del cestino per procedere all’eliminazione della relativa riga; 
d. Richiesta Firma: se il quadratino è selezionato significa che il documento richiesto 
deve essere firmato digitalmente ed il Sistema non consentirà l’invio dell’offerta se il file 
allegato non è firmato digitalmente;  
e. Per inserire un allegato d’iniziativa è sufficiente cliccare sul comando AGGIUNGI 

ALLEGATO per predisporre una riga di caricamento e caricare il documento dal proprio pc. 
Per la documentazione aggiunta d’iniziativa dall’Operatore Economico, il Sistema non 
prevede il controllo di Obbligatorietà o di Richiesta Firma, né uno specifico formato del file, 
salvo diversa indicazione fornita negli atti di gara; 
f. Non è consentito procedere all’invio se sono presenti righe di Allegato non 
compilate. Se il documento “mancante” non viene richiesto obbligatoriamente dal Sistema, 
è possibile procedere all’eliminazione dell’intera riga cliccando sull’icona del cestino, salvo 
che l’obbligatorietà del documento non sia prevista dall’avviso; 

8. Una volta completata la manifestazione di interesse e caricati tutti i file richiesti, verrà 
abilitato il comando “INVIO” in alto sulla toolbar. Fare click su “INVIO” per inoltrare la 
documentazione alla Stazione Appaltante. Il Sistema confermerà il corretto invio con un 
messaggio a video. Il Sistema inibirà l’invio della documentazione oltre i termini previsti sul 
dettaglio dell’avviso. 
È sempre possibile verificare direttamente sul Portale il corretto invio della propria offerta 
seguendo la seguente procedura: 

1. inserire i propri codici di accesso; 
2. cliccare sul link “AVVISI/BANDI” e di seguito sulla scritta “AVVISI PUBBLICATI”. Se 
il bando è scaduto cliccare di seguito sul link AVVISI SCADUTI; 
3. cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “STATO OFFERTA/DOMANDA” in 
corrispondenza del bando di gara oggetto della procedura; 
4. cliccare su “DOCUMENTI COLLEGATI”; 
5. cliccare sulla riga dove è riportata la scritta “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE”; 
6. visualizzare la propria manifestazione di interesse. Dalla stessa maschera è possibile 
visualizzare se la stessa è solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potrà 
visualizzare anche il numero di protocollo assegnato). 

Nel caso in cui esista già una manifestazione di interesse creata da un’utente e un altro utente 
della stessa ditta tentasse di inviare la medesima documentazione facendo click sul comando 
“PARTECIPA”, il Sistema inibirà l’azione e verrà mostrato a video il seguente messaggio: 
“Attenzione esiste una manifestazione di interesse in corso di redazione prodotta da un altro 
utente dello stesso Operatore Economico”.  
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Nel caso in cui si presenti la necessità di far ultimare l’offerta ad un altro utente della stessa 
ditta, è possibile eseguire il comando “ASSEGNA A” presente all’interno dell’offerta. 
  
1122..22..11..  IIssttrruuzziioonnii  tteeccnniicchhee  ppeerr  llaa  pprreesseennttaazziioonnee  ddeellllaa  mmaanniiffeessttaazziioonnee  ddii  iinntteerreessssee  iinn  
ccaassoo  ddii  RRTTII  ee  ccoonnssoorrzzii::  
Di seguito si forniscono le istruzioni di carattere tecnico per la corretta imputazione delle 
mandanti/consorziate esecutrici all’interno della sezione busta documentazione, ferme 
restando le obbligatorie produzioni documentali indicate nel presente bando di 
gara e nella normativa di settore: 
a) Se si intende partecipare in RTI procedere come segue:  
1. in corrispondenza della domanda “Partecipi in forma di RTI?” cliccare su SI: a 
seguito di tale selezione il sistema valorizzerà automaticamente una riga contenente gli estremi 
della mandataria, che deve necessariamente coincidere con l'operatore che inoltra la 
documentazione attraverso il Portale, come previsto dal presente avviso;  
2. cliccare sul pulsante “Inserisci mandante” ed inserire il codice fiscale dell'operatore 
mandante: il sistema valorizzerà automaticamente gli altri dati della mandante ed aggiornerà di 
conseguenza i relativi campi. L'operazione va ripetuta tante volte quante sono gli operatori 
mandanti;  
3. ove l'operatore mandante non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema 
non riconoscerà il codice fiscale non mostrando la ragione sociale della mandante nella relativa 
colonna ed inoltre comunicherà il seguente messaggio di errore bloccante “Completare le 
informazioni del RTI digitando il codice fiscale”: in tale evenienza occorrerà contattare 
tempestivamente la mandante affinché effettui la propria registrazione al Portale;  

4. per eliminare una mandante cliccare sull’icona cestino  in corrispondenza della riga 
da cancellare.  
b) Nel caso in cui il partecipante sia un consorzio, per l'indicazione del/i 
consorziato/i per i quali si concorre (“Esecutrice lavori”), procedere come segue:  
1. in corrispondenza della scritta “INSERISCI ESECUTRICI DEI LAVORI’” cliccare su SI: a 
seguito di tale selezione il sistema attiverà la tabella corrispondente;  
2. cliccare sul pulsante “INSERISCI ESECUTRICE”: il sistema proporrà un'apposita 

maschera dove sarà possibile selezionare - cliccando sul tasto - il consorzio/i consorzi a cui 
abbinare la/e relativa/e consorziate esecutrice/i;  
3. inserire il codice fiscale dell'esecutrice: il sistema valorizzerà automaticamente gli altri 
dati ed aggiornerà di conseguenza i relativi campi. L'operazione va ripetuta tante volte quante 
sono gli operatori per i quali si concorre;  
4. ove l'operatore per i quali si concorre non si sia preventivamente registrato sul Portale, il 
sistema non riconoscerà il codice fiscale non mostrando la ragione sociale dell’esecutrice nella 
relativa colonna: in tale evenienza occorrerà contattare tempestivamente l’esecutrice affinché 
effettui la propria registrazione al Portale;  

5. per eliminare una Esecutrice cliccare sull’icona cestino  in corrispondenza della riga 
da cancellare.  
Tutte le imprese associate/consorziate devono, pertanto, effettuare la registrazione sul Portale 
Gare Telematiche. 
Il campo “Denominazione RTI/Consorzio Ordinario/Reti di Impresa” non va compilato in 
quanto si compone automaticamente con le informazioni delle mandanti/consorziate esecutrici 
inserite.  
 
13.  ALTRE INFORMAZIONI: 
- Non saranno rese informazioni riguardanti il procedimento, sviluppi e risultanze finché il 

procedimento stesso non sarà concluso; 
- La Stazione Appaltante invierà le comunicazioni e chiarimenti esclusivamente attraverso il 



   

                                                                EE..RR..PP..  MMAASSSSAA  CCAARRRRAARRAA  SS..pp..AA..  
            EEddiilliizziiaa  RReessiiddeennzziiaallee  PPuubbbblliiccaa  MMaassssaa  CCaarrrraarraa    

 
portale telematico; 

- Si rammenta che le false dichiarazioni comportano sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 del 
D.P.R. 28.12.2000 n. 445. 

 
Allegati: modelli per la partecipazione 
(articolo 48, comma 2, del d.P.R. n. 445 del 2000; articolo 85 del Codice) 
- Autocertificazione (Modello Allegato A); 
- Informativa sulla privacy ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (la presente informativa è a 
titolo esclusivamente esplicativo pertanto non dovrà essere rinviata alla Stazione Appaltante). 
 
Carrara, lì 5 giugno 2019   
 
       Il Responsabile Unico del Procedimento                        
                                   f.to Avv. Sonia Scamardella 
                 Il Direttore Generale 
    f.to Dott. Ing. Giuseppe Lazzerini  
 

 


