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GARA TELEMATICA - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEI 
SERVIZI DI DOCUMENT COMPOSITION, INVIO MULTICANALE DI 
CORRISPONDENZA, STAMPA E IMBUSTAMENTO DI COMUNICAZIONI, 
RECAPITO POSTALE DI CORRISPONDENZA, GESTIONE SERVIZI PAGO PA, 
ELABORAZIONE E RECAPITO DI FATTURE ELETTRONICHE, 
CONSERVAZIONE DIGITALE. 

CIG: 8355156CD6 

 

BANDO DI GARA 
 
Sezione I: Amministrazione aggiudicatrice I.1) Denominazione e indirizzi:  
E.R.P. Massa Carrara S.p.A. Via Roma n.30 54033 - Carrara (MS), Italia. 
Persona di contatto: Dott.ssa Piera Sapio; Tel.: +39 058572242 posta elettronica certificata: 
appaltierpms@legalmail.it Codice NUTS: ITI11  
Indirizzi Internet: Indirizzo principale: www.erp.ms.it  
I.2) Appalto congiunto  
I.3) Comunicazione  
I documenti di gara sono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso:  
https://erp.ms.it/bandi-di-gara/?tipo=bandi 
Ulteriori informazioni sono disponibili presso l'indirizzo sopraindicato. 
Le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate: in versione elettronica collegandosi 
al seguente link http://start.toscana.it 
I.4) Tipo di amministrazione aggiudicatrice Organismo di diritto pubblico  
I.5) Principali settori di attività Edilizia abitativa e strutture per le collettività. 
Sezione II: Oggetto II.1) Entità dell'appalto II.1.1) Denominazione: procedura 
aperta per l’affidamento dei servizi di document composition, invio multicanale di 
corrispondenza, stampa e imbustamento di comunicazioni, recapito postale di 
corrispondenza, gestione servizi Pago PA, elaborazione e recapito di fatture elettroniche, 
conservazione digitale. 
II.1.2) Codice CPV principale 79824000-6 servizi di stampa e distribuzione.  
II.1.3) Tipo di appalto Servizi  
II.1.4) Breve descrizione: affidamento dei servizi di document composition, invio 
multicanale di corrispondenza, stampa e imbustamento di comunicazioni, recapito postale di 
corrispondenza, gestione servizi Pago PA, elaborazione e recapito di fatture elettroniche, 
conservazione digitale. 
II.1.5) Valore totale stimato Valore, IVA esclusa: 205.729,15 EUR  
II.1.6) Informazioni relative ai lotti Questo appalto è suddiviso in lotti: no  
II.2) Descrizione II.2.1) Denominazione: II.2.2) Codici CPV supplementari 
48613000-8. Gestione elettronica dati. II.2.3) Luogo di esecuzione Codice NUTS: ITI11  
II.2.4) Descrizione dell'appalto: affidamento dei servizi di document composition, invio 
multicanale di corrispondenza, stampa e imbustamento di comunicazioni, recapito postale di 
corrispondenza, gestione servizi Pago PA, elaborazione e recapito di fatture elettroniche, 
conservazione digitale. 
II.2.5) Criteri di aggiudicazione: 
offerta economicamente più vantaggiosa: offerta tecnica 70 punti; offerta economica 30 punti. 
Tutti i criteri sono indicati nel disciplinare di gara.  
II.2.6) Valore stimato Valore, IVA esclusa: 205.729,15 EUR   
II.2.7) Durata del contratto d'appalto, dell'accordo quadro o del sistema 
dinamico di acquisizione:  
Durata in mesi: 24  
Il contratto d'appalto è oggetto di rinnovo: no. Nel valore dell’appalto è prevista 
un’eventuale proroga di 12 mesi ma con esclusione in ogni caso di rinnovo tacito, fatta salva la 
facoltà di recesso della Stazione Appaltante prevista dal capitolato. 
II.2.10) Informazioni sulle varianti  
Sono autorizzate varianti: no.  
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II.2.11) Informazioni relative alle opzioni 
Opzioni: no  
II.2.12) Informazioni relative ai cataloghi elettronici II.2.13) Informazioni 
relative ai fondi dell'Unione europea L'appalto è connesso ad un progetto e/o 
programma finanziato da fondi dell'Unione europea: no. 
II.2.14) Informazioni complementari  
Sezione III: Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico 
III.1) Condizioni di partecipazione  
III.1.1) Abilitazione all’esercizio dell’attività professionale, inclusi i requisiti 
relativi all'iscrizione nell'albo professionale o nel registro commerciale  
Requisiti elencati all’art. 3.2 del Disciplinare di Gara.  
III.1.2) Capacità economica e finanziaria  
Requisiti elencati all’art. 3.3 del Disciplinare di Gara.  
III.1.3) Capacità professionale e tecnica  
Requisiti elencati all’art. 3.4 del Disciplinare di Gara.  
III.1.5) Informazioni concernenti contratti d'appalto riservati  
III.2) Condizioni relative al contratto d'appalto  
III.2.1) Informazioni relative ad una particolare professione  
III.2.2) Condizioni di esecuzione del contratto d'appalto:  
III.2.3) Informazioni relative al personale responsabile dell'esecuzione del 
contratto d'appalto  
Sezione IV: Procedura 
IV.1) Descrizione  
IV.1.1) Tipo di procedura  
Procedura aperta ai sensi dell’art. 60 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
IV.1.3) Informazioni su un accordo quadro o un sistema dinamico di 
acquisizione: 
l’esecuzione del presente servizio avverrà con la formula dell’accordo quadro con un unico 
operatore economico, ai sensi dell’art. 54 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
IV.1.4) Informazioni relative alla riduzione del numero di soluzioni o di offerte 
durante la negoziazione o il dialogo  
IV.1.6) Informazioni sull'asta elettronica  
Ricorso ad un'asta elettronica  
IV.1.8) Informazioni relative all'accordo sugli appalti pubblici (AAP)  
L'appalto è disciplinato dall'accordo sugli appalti pubblici: no  
IV.2) Informazioni di carattere amministrativo  
IV.2.1) Pubblicazione precedente relativa alla stessa procedura  
IV.2.2) Termine per il ricevimento delle offerte o delle domande di 
partecipazione  
Data: 20.07.2020. Ora locale: 12:00  
IV.2.3) Data stimata di spedizione ai candidati prescelti degli inviti a presentare 
offerte o a partecipare IV.2.4) Lingue utilizzabili per la presentazione delle 
offerte o delle domande di partecipazione: Italiano  
IV.2.6) Periodo minimo durante il quale l'offerente è vincolato alla propria 
offerta  
Durata in mesi: 6 (dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte) IV.2.7) Modalità di 
apertura delle offerte Data: 20.07.2020. Ora locale: 12.30 Luogo: Carrara (MS), Via Roma n. 
30.  
Sezione VI: Altre informazioni VI.1) Informazioni relative alla rinnovabilità 
Si tratta di un appalto rinnovabile: no  
VI.2) Informazioni relative ai flussi di lavoro elettronici  
VI.3) Informazioni complementari:  
VI.4) Procedure di ricorso  
VI.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso  
TAR Toscana - sezione Firenze. Italia  
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VI.4.2) Organismo responsabile delle procedure di mediazione  
VI.4.3) Procedure di ricorso  
VI.4.4) Servizio presso il quale sono disponibili informazioni sulle procedure di 
ricorso  
VI.5) Data di spedizione del presente avviso: 30.06.2020 
G.U.R.I.: V Serie Speciale – Contratti Pubblici n. 77 del 06.07.2020 
 
      Il Responsabile Unico del Procedimento 
                         f.to Dott.ssa Piera Sapio 
  

   Il Direttore Generale       
      f.to Dott. Ing. Giuseppe Lazzerini                       

    
Pubblicato sul profilo del Committente in data 06.07.2020 

 


