
 Edilizia Residenziale Pubblica Massa Carrara S.p.A. 

Sede in Carrara 

-.- 

V E R B A L E 

Adunanza del Consiglio di Amministrazione 

seduta del giorno 29 Maggio 2020 ore 15.00 

 

L’anno 2020 addì 29 del mese di Maggio, alle ore 15.00, presso la sede della 

Società Edilizia Residenziale Pubblica Massa Carrara S.p.A. in Carrara via Roma 

n. 30, si è riunito il Consiglio di Amministrazione della Società suddetta, 

convocato a mezzo mail in data 22 maggio 2020 prot. 7229 notificato ai Sigg.ri 

Consiglieri, al Collegio Sindacale e al Revisore legale dei Conti per discutere e 

deliberare sul seguente 

 

Ordine del Giorno 

 

...omissis… 

4) Indizione gara d’appalto relativamente all’affidamento dei servizi di 

document composition, invio multicanale di corrispondenza, stampa e 

imbustamento di comunicazioni, recapito postale di corrispondenza, 

gestione servizi pago pa, elaborazione e recapito di fatture elettroniche, 

conservazione digitale; 

...omissis… 

 

Sono presenti in sede per il Consiglio di Amministrazione: 

 

        Dott.  Luca Panfietti                           PRESIDENTE 

        Avv.    Simona Ricci Vicepresidente 

         Avv. Nicola Baruffi Consigliere 

 

Sono presenti in collegamento tramite la piattaforma ZOOM per il Collegio 

Sindacale: 

 

 Rag.       Athos Juri Fabbri              Presidente  

        Dott.ssa Maria Gemma Ceccarelli membro effettivo  

    Dott.       Roberto Del Vecchio membro effettivo (entra alle ore  

   15.39) 

 

E’ presente, in collegamento tramite la piattaforma ZOOM, il Revisore legale dei 

conti Dott. Fabio Bascherini. 

In collegamento tramite la piattaforma ZOOM anche il Direttore Generale Ing. 

Giuseppe Lazzerini.  

Assume la Presidenza del Consiglio di Amministrazione il Dott. Luca Panfietti, 

come previsto all’art.12 dello Statuto e assume le funzioni di Segretario 

verbalizzante, il Direttore generale, Ing. Giuseppe Lazzerini, che accetta 

l’incarico coadiuvato dalla dipendente Laura Secchiari, presente in sede.  

 

IL PRESIDENTE 

 

alle ore 15.18 accertata e constatata la regolarità della convocazione e la validità 

dell’adunanza dichiara il Consiglio validamente costituito ed atto a deliberare 

sull’ordine del giorno. 

Si dichiara aperta la seduta e si avviano i lavori passando quindi all’esame dei 

singoli argomenti posti all’ordine del giorno 

...omissis… 



 

4) Indizione gara d’appalto relativamente all’affidamento dei servizi di 

document composition, invio multicanale di corrispondenza, stampa e 

imbustamento di comunicazioni, recapito postale di corrispondenza, 

gestione servizi pago pa, elaborazione e recapito di fatture elettroniche, 

conservazione digitale; 

 

...omissis… 

 

Dopo breve discussione da parte dei presenti 

 

Il Consiglio di Amministrazione 

Nella seduta del 29 maggio 2020 

PREMESSO: 

- che l’art. 32 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. prevede - prima dell’avvio del 

procedimento di affidamento dei contratti pubblici – la redazione di apposita 

determina a contrarre da parte della Stazione Appaltante, in conformità ai propri 

ordinamenti; 

- che con nota del 25.05.2020 la Responsabile dell’Area Amministrativa, 

Dott.ssa Piera Sapio, ha inviato la documentazione relativa al “servizio di 

document composition, invio multicanale di corrispondenza, stampa e 

imbustamento di comunicazioni, recapito postale di corrispondenza, gestione 

servizi Pago PA, elaborazione e recapito di fatture elettroniche, conservazione 

digitale”. 

- che con prot. ERP n. 7378 del 27.05.2020 è stata nominata - ai sensi 

dell’art. 31 c. 1 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. - Responsabile Unico del Procedimento, la 

Dott.ssa Piera Sapio, Responsabile dell’Area Amministrativa; 

- che è competenza dell’Amministrazione approvare gli atti progettuali 

oggetto di procedura di gara e individuare gli elementi essenziali del contratto e 

i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte, ai sensi dell’art. 32 

c. 2 d.lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

- che il criterio di aggiudicazione è, ai sensi dell’art. 95 del Codice, il 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, prevedendo che il 

punteggio complessivo da assegnare alle offerte, pari a punti 100, sia ripartito 

tra Offerta Tecnica (70 punti) e Offerta Economica (30 punti); 

- che il valore massimo presunto dell’appalto, riferito all’intera durata e alla 

totalità dei servizi oggetto di affidamento, è di € 205.792,25 corrispondente ad € 

73.389,65 per il primo anno ed € 66.169,75 annui per le annualità successive; 

- che non essendo possibile quantificare in maniera puntuale le quantità 

dei servizi effettivamente necessari all’Azienda - stimati pertanto sulla base di 

dati storici e contenuti nel documento di gara denominato Elenco Prezzi - il 

presente appalto è strutturato nella forma dell’accordo quadro con un unico 

operatore economico, ex art. 54 d.lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

- che l’esatto ammontare del servizio sarà quello risultante applicando i 

prezzi unitari offerti dall’appaltatore in sede di gara alle quantità effettivamente 

richieste in costanza di rapporto contrattuale, senza che l’appaltatore abbia a 

pretendere variazioni di prezzo o indennizzi qualora le quantità ordinate, al 

termine dell’appalto risultassero inferiori a quelle preventivabili, oppure nel 

caso in cui si raggiungesse l’importo massimo prima della scadenza 

contrattuale.; 

- che per il presente appalto non sono previsti rischi interferenziali di cui 

all’art. 26, c. 3, d.lgs. 81/2008 e s.m.i, (D.U.V.R.I.) pertanto l’importo per oneri 

della sicurezza da rischi di interferenza è pari ad € 0,00 (zero); 



- che la durata dell’appalto è pari ad anni due, con possibilità di eventuale 

ulteriore proroga di un anno, ma con esclusione in ogni caso di rinnovo tacito, 

fatta salva la facoltà di recesso della Stazione Appaltante prevista dal capitolato; 

- che la procedura scelta per l'affidamento del servizio in oggetto è la 

procedura aperta, ai sensi dell'art. 60 d.lgs. 50/2016 e s.m.i., che sarà condotta in 

modalità telematica tramite la piattaforma del “Sistema Telematico Acquisti 

Regionale della Toscana (START)”; 

- che tale servizio trova copertura finanziaria in fondi di bilancio della 

Stazione Appaltante; 

- che, ai sensi dell’art. 113 d.lgs. 50/2016 e s.m.i., è destinata al fondo 

risorse finanziarie il 2% del valore dell’appalto che verrà ripartita secondo 

quanto indicato nel Regolamento interno delle gare e dei contratti di E.R.P. 

Massa Carrara S.p.A.; 

 

Richiamato il Regolamento interno delle gare e dei contratti di E.R.P. Massa 

Carrara S.p.A., approvato con decisione del Consiglio di Amministrazione del 

25.10.2019. 

 

Tutto ciò premesso all’unanimità dei presenti 

 

Delibera  

(n.27 del 29 Maggio 2020) 

 
1) che la procedura scelta per l'affidamento del servizio in oggetto è la 

procedura aperta, ai sensi dell'art. 60 d.lgs. 50/2016 e s.m.i., che sarà condotta in 

modalità telematica tramite la piattaforma del “Sistema Telematico Acquisti 

Regionale della Toscana (START)”; 

 

2) DI APPROVARE i documenti oggetto di procedura di gara e gli elementi 

essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle 

offerte come indicato nella presente delibera; 

 

3) DI PRENDERE ATTO, come da premesse riportate in determina, che per il 

presente servizio: 

- è stata nominata con prot. ERP n. 7378 del 27.05.2020 - ai sensi dell’art. 31 c. 1 

d.lgs. 50/2016 e s.m.i. - Responsabile Unico del Procedimento, la Dott.ssa Piera 

Sapio, Responsabile dell’Area Amministrativa; 

- il criterio di aggiudicazione è, ai sensi dell’art. 95 del Codice, il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, prevedendo che il punteggio 

complessivo da assegnare alle offerte, pari a punti 100, sia ripartito tra Offerta 

Tecnica (70 punti) e Offerta Economica (30 punti); 

- il valore massimo presunto dell’appalto, riferito all’intera durata e alla totalità 

dei servizi oggetto di affidamento, è di € 205.792,25 corrispondente ad € 

73.389,65 per il primo anno ed € 66.169,75 annui per le annualità successive; 

- per il presente appalto non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, 

c. 3, d.lgs. 81/2008 e s.m.i, (D.U.V.R.I.) pertanto l’importo per oneri della 

sicurezza da rischi di interferenza è pari ad € 0,00 (zero); 

- la durata dell’appalto è pari ad anni due, con possibilità di eventuale ulteriore 

proroga di un anno, ma con esclusione in ogni caso di rinnovo tacito, fatta salva 

la facoltà di recesso della Stazione Appaltante prevista dal capitolato; 

- non essendo possibile quantificare in maniera puntuale le quantità dei servizi 

effettivamente necessari all’Azienda - stimati pertanto sulla base di dati storici e 

contenuti nel documento di gara denominato Elenco Prezzi - il presente appalto 

è strutturato nella forma dell’accordo quadro con un unico operatore economico, 

ex art. 54 d.lgs. 50/2016 e s.m.i.; 



- l’esatto ammontare del servizio sarà quello risultante applicando i prezzi unitari 

offerti dall’appaltatore in sede di gara alle quantità effettivamente richieste in 

costanza di rapporto contrattuale, senza che l’appaltatore abbia a pretendere 

variazioni di prezzo o indennizzi qualora le quantità ordinate, al termine 

dell’appalto risultassero inferiori a quelle preventivabili, oppure nel caso in cui 

si raggiungesse l’importo massimo prima della scadenza contrattuale.; 

- la tipologia di contratto da utilizzare è, pertanto, l’accordo quadro con un unico 

operatore economico, ex art. 54 c. 3 d.lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

- la copertura finanziaria è fondi di bilancio della Stazione Appaltante; 

- ai sensi dell’art. 113 d.lgs. 50/2016 e s.m.i., è destinata al fondo risorse 

finanziarie il 2% del valore dell’appalto che verrà ripartita secondo quanto 

indicato nel Regolamento interno delle gare e dei contratti di E.R.P. Massa 

Carrara S.p.A.; 

 

3)        DI TRASMETTERE il presente provvedimento, per gli adempimenti di 

competenza all’Ufficio Segreteria Generale e Appalti, all’Ufficio Segreteria 

Tecnica e Verifica Progetti e al Responsabile Unico del Procedimento. 

 

La presente determinazione è immediatamente esecutiva. 

-.- 

 

...omissis… 

 

IL PRESIDENTE 

 

null’altro essendovi da deliberare, alle ore 16.40 toglie l’adunanza. 

 

SEGRETARIO VERBALIZZANTE                      IL PRESIDENTE 

        (Ing. Giuseppe Lazzerini)                            (Dott. Luca Panfietti) 


