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VERBALE DI GARA 

V SEDUTA 

GARA TELEMATICA - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI 
DOCUMENT COMPOSITION, INVIO MULTICANALE DI CORRISPONDENZA, 
STAMPA E IMBUSTAMENTO DI COMUNICAZIONI, RECAPITO POSTALE DI 
CORRISPONDENZA, GESTIONE SERVIZI PAGO PA, ELABORAZIONE E RECAPITO DI 
FATTURE ELETTRONICHE, CONSERVAZIONE DIGITALE. CIG: 8355156CD6. 

 

OGGETTO: il presente appalto ha per oggetto l’affidamento dei servizi di document 
composition, invio multicanale di corrispondenza, stampa e imbustamento di 
comunicazioni, recapito postale di corrispondenza, gestione servizi Pago PA, elaborazione e 
recapito di fatture elettroniche, conservazione digitale. 
 
FINANZIAMENTO: il servizio oggetto della presente procedura è finanziato con fondi di bilancio 
della Stazione Appaltante. 
 
PROCEDURA DI GARA: la procedura di gara è la procedura aperta, ex art. 60 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: l’aggiudicazione avverrà secondo è il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa: offerta tecnica 70 punti; offerta economica 30 punti, 
secondo i criteri indicati nel disciplinare di gara.  
 
VALORE DELL’APPALTO: il valore stimato dell’appalto per l’intera durata prevista è pari a € 
205.729,15, importo comprensivo dell’eventuale proroga annuale, IVA esclusa. 
 
Premesso che: 
- in data 06.07.2020 è stato pubblicato avviso di indizione gara sulla Gazzetta Ufficiale della 
Repubblica Italiana V Serie Speciale – Contratti Pubblici al n. 77; 
- in pari data la Stazione Appaltante ha pubblicato la documentazione di gara sul sito web aziendale, 
in società trasparente e sulla piattaforma START della Regione Toscana per la gestione delle gare 
telematiche; 
- è stata indicata quale data ultima per la presentazione delle offerte le ore 12.00 del 20.07.2020 e 
l’apertura della procedura è stata prevista per le ore 12.30 del 20.07.2020; 
- con atto della Stazione Appaltante del 10.07.2020, pubblicato nella medesima data sul profilo del 
Committente e su START, è stato prorogato il termine di scadenza per la presentazione delle offerte 
alle ore 12.00 del 04.08.2020, indicando come data di apertura della seduta di gara le ore 12.15 del 
04.08.2020; 
- con prot. ERP n. 10672/2020 è stato nominato il seggio di gara; 
- hanno partecipato alla procedura aperta i seguenti operatori economici: 

Unimatica S.p.A. 03/08/2020 17:27 

Koinè Srl / Poste Italiane Spa 04/08/2020 11:22 

- in data 04.08.2020 ha avuto luogo la prima seduta di gara, sospesa alle ore 14.15; 
- è stata fissata nuova seduta di gara alle ore 10.00 del 05.08.2020; 
- in data 05.08.2020 ha avuto luogo la prima seduta di gara, sospesa alle ore 11.45 a causa 
dell’attivazione del soccorso istruttorio, stabilendo quale data per la consegna della documentazione 
integrativa il 10.08.2020; 
- in data 07.08.2020 è stato pubblicato apposito avviso sul portale START, in “comunicazioni”, 
fissando la data dell’11.08.2020 alle ore 9.00 per la prosecuzione dei lavori; 
- a causa di impegni personali della Dott.ssa Sapio, Presidente del Seggio nominato con prot. n. 
10672/2020 è stato nominato altro seggio di gara come da prot. ERP n. 10792 del 07.08.2020; 
- in data 10.08.2020 ha avuto luogo la III seduta di gara, destinata all’ammissione delle imprese 
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partecipanti alla fase relativa alla valutazione dell’offerta tecnica; 
- con prot. ERP n. 10851/2020, è stata costituita la Commissione giudicatrice per l'esame e la 
valutazione, in seduta riservata, della documentazione contenuta nella busta tecnica al fine di 
attribuire il punteggio secondo le modalità indicate nel disciplinare di gara; 
- in data del 13.08.2020 ha avuto luogo la I seduta riservata destinata all’esame delle offerte tecniche; 
- è stata fissata per le ore 9.00 del 27.08.2020 la seduta di gara destinata alla comunicazione della 
graduatoria provvisoria determinata dalla valutazione delle Offerte Tecniche e all’apertura della 
busta contenente l’offerta economica. 
 
Tutto ciò premesso, alle ore 10.37 del 27.08.2020 è aperta la seduta pubblica. 
La Commissione di gara procede a dare comunicazione della graduatoria provvisoria determinata 
dalla valutazione delle Offerte Tecniche, riportata nel verbale del 13.08.2020: 

1) R.T.I. Koinè s.r.l. e Poste Italiane S.p.A.: 68,600 punti; 
2) Unimatica S.p.A.: 41,067 punti. 

 
Di seguito è aperta la busta contenente l’offerta economica ed è data lettura della stessa, come di 
seguito riportato: 

1) Unimatica S.p.A.:  
Importo totale offerto su base biennale € 112.773,90 
Ribasso percentuale sul valore stimato dell’accordo quadro biennale: 19,19290% 
corrispondente a 30,000 punti 

2) R.T.I. Koinè s.r.l. e Poste Italiane S.p.A.:  
Importo totale offerto su base biennale € 116.771,000 
Ribasso percentuale sul valore stimato dell’accordo quadro biennale: 16,32881% 
corrispondente a 28,973 punti 

 
Alla luce del punteggio attribuito sulla base dell’offerta economica presentata, si riportano di seguito 
i punteggi complessivi: 

1) R.T.I. Koinè s.r.l. e Poste Italiane S.p.A. con  punti  97,573 
2) Unimatica S.p.A. con      punti 71,067  

 
Dai punteggi sopra riportati emerge la seguente graduatoria: 
 
Primo in graduatoria Raggruppamento Temporaneo di Imprese costituendo Koinè s.r.l./Poste 
Italiane S.p.A. (Koinè s.r.l. in qualità di impresa mandataria con sede legale in Prato (PO), 59100 Via 
Schio 53, C.F. 01934790971, e P.I. 01934790971 e Poste Italiane S.p.A. in qualità di mandante con 
sede legale con sede legale in Roma (RM), 00144 Viale Europa 190, C.F. 97103880585, e P.I. 
01114601006). 
Seconda in graduatoria l’impresa Unimatica S.p.A., con sede legale in Bologna (BO), 40131 Via C. 
Colombo 21, C.F. 02098391200, e P.I. 02098391200. 
 
Ai sensi dell’art. 11.3 del disciplinare di gara la Commissione suggerisce al Responsabile Unico del 
Procedimento di valutare la congruità dell’offerta presentata dal Raggruppamento Temporaneo di 
Imprese costituendo Koinè s.r.l./Poste Italiane S.p.A., relativamente al parametro n. 4 dell’offerta 
tecnica “tempi di esecuzione dei servizi”. 
Secondo quanto previsto dall’art. 32 comma 7 d.lgs. 50/2016 e s.m.i, l’eventuale aggiudicazione 
diverrà efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti dalla legge in capo 
all’aggiudicatario. 
Alle ore 11.50 è conclusa la seduta. 
 
Carrara, lì 27.08.2020  
 
IL PRESIDENTE  
f.to Rag. Fabrizio Bertocchi _________________________________________________ 
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I COMPONENTI  
f.to Arch. Domenico Bacchiani _______________________________________________ 
f.to Rag. Andrea Dell’Amico _________________________________________________ 
SEGRETARIA SENZA DIRITTO DI VOTO 
f.to Dott.ssa Manuela Bambini _______________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                E.R.P. MASSA CARRARA S.p.A. 

      Edilizia Residenziale Pubblica Massa Carrara  
 
 
 
 
Sulla base di quanto previsto dall’art. 97 commi 4 e 5 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. si attiva la procedura 
per la verifica dell’offerta anomala, dando incarico all’Ufficio Segreteria Generale e Appalti di 
chiedere, per iscritto, le spiegazioni al concorrente - assegnandogli il termine di quindici giorni 
dall’invio della relativa comunicazione tramite posta elettronica certificata – per la presentazione, 
per iscritto, delle suddette spiegazioni.  
 


