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VERBALE DI GARA 

I SEDUTA 

GARA TELEMATICA - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI 
DOCUMENT COMPOSITION, INVIO MULTICANALE DI CORRISPONDENZA, 
STAMPA E IMBUSTAMENTO DI COMUNICAZIONI, RECAPITO POSTALE DI 
CORRISPONDENZA, GESTIONE SERVIZI PAGO PA, ELABORAZIONE E RECAPITO DI 
FATTURE ELETTRONICHE, CONSERVAZIONE DIGITALE. CIG: 8355156CD6. 

 

OGGETTO: il presente appalto ha per oggetto l’affidamento dei servizi di document 
composition, invio multicanale di corrispondenza, stampa e imbustamento di 
comunicazioni, recapito postale di corrispondenza, gestione servizi Pago PA, elaborazione e 
recapito di fatture elettroniche, conservazione digitale. 
 
FINANZIAMENTO: il servizio oggetto della presente procedura è finanziato con fondi di bilancio 
della Stazione Appaltante. 
 
PROCEDURA DI GARA: la procedura di gara è la procedura aperta, ex art. 60 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: l’aggiudicazione avverrà secondo è il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa: offerta tecnica 70 punti; offerta economica 30 punti, 
secondo i criteri indicati nel disciplinare di gara.  
 
VALORE DELL’APPALTO: il valore stimato dell’appalto per l’intera durata prevista è pari a € 
205.729,15, importo comprensivo dell’eventuale proroga annuale, IVA esclusa. 
 
Premesso che: 

- in data 06.07.2020 è stato pubblicato avviso di indizione gara sulla Gazzetta Ufficiale 
della Repubblica Italiana V Serie Speciale – Contratti Pubblici al n. 77; 

- in pari data la Stazione Appaltante ha pubblicato la documentazione di gara sul sito web 
aziendale, in società trasparente e sulla piattaforma START della Regione Toscana per la gestione 
delle gare telematiche; 
- è stata indicata quale data ultima per la presentazione delle offerte le ore 12.00 del 
20.07.2020 e l’apertura della procedura è stata prevista per le ore 12.30 del 20.07.2020; 
- con atto della Stazione Appaltante del 10.07.2020, pubblicato nella medesima data sul profilo del 
Committente e su START, è stato prorogato il termine di scadenza per la presentazione delle offerte 
alle ore 12.00 del 04.08.2020, indicando come data di apertura della seduta di gara le ore 12.15 del 
04.08.2020; 
- con prot. ERP n. 10672/2020 è stato nominato il seggio di gara. 
 
Tutto ciò premesso, alle ore 12.18 del 04.08.2020 è aperta la procedura di gara. 
Partecipa alla presente seduta la Dott.ssa Valentina Pastacaldi, delegata dal Sig. Massimo Pasqual, 
Responsabile della Funzione Mercato Imprese e Pubblica Amministrazione/Commerciale Macro 
Area Territoriale Centro Nord-Nord Est e Procuratore di Poste Italiane S.p.A. 
La delega è allegata al presente verbale. 
È aperta la procedura sulla piattaforma START. 
Hanno partecipato alla procedura aperta i seguenti operatori economici: 
 

Unimatica S.p.A. 03/08/2020 17:27 

Koinè Srl / Poste Italiane Spa 04/08/2020 11:22 
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I membri costituenti il seggio di gara sottoscrivono la dichiarazione di assenza di cause di 
incompatibilità e di astensione, allegate al presente verbale. 
 

1) È aperta la busta contenente la documentazione amministrativa presentata da Unimatica 
S.p.A., con sede legale in Bologna (BO), 40131 Via C. Colombo 21, C.F. 02098391200, e P.I. 
02098391200: verificata la documentazione presentata si chiede di comunicare alla Stazione 
Appaltante – entro il termine previsto all’art. 12 del disciplinare di gara, ovvero entro 3 giorni 
dall’invio di apposita comunicazione tramite posta elettronica certificata – precisazioni in 
merito all’attività di recapito posto che dal DGUE non risulta la volontà di subappaltare e dal 
contratto di avvalimento non è chiaro se tale attività sarà svolta dall’impresa ausiliaria.  

2) È aperta la busta contenente la documentazione amministrativa presentata dal 
Raggruppamento Temporaneo di Imprese costituendo Koinè s.r.l./Poste Italiane S.p.A. 
(Koinè s.r.l. in qualità di impresa mandataria con sede legale in Prato (PO), 59100 Via Schio 
53, C.F. 01934790971, e P.I. 01934790971 e Poste Italiane S.p.A. in qualità di mandante con 
sede legale con sede legale in Roma (RM), 00144 Viale Europa 190, C.F. 97103880585, e P.I. 
01114601006): verificata la corretta compilazione del DGUE dell’impresa Koiné s.r.l. il seggio 
di gara stabilisce di sospendere la seduta e fissare la nuova seduta, destinata alla verifica 
dell’ulteriore documentazione di gara, alle ore 10.00 del 5 agosto p.v.  

 
Alle ore 14.15 la seduta è sospesa. 
 
Carrara, lì 04.08.2020  
 
IL PRESIDENTE  
Dott.ssa Piera Sapio _____________________________________________________ 
I COMPONENTI  
Dott.ssa Eleonora Giubbani _________________________________________________ 
Dott.ssa Manuela Bambini _________________________________________________ 
IL TESTIMONE 
Dott.ssa Valentina Pastacaldi _______________________________________________ 
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VERBALE DI GARA 

II SEDUTA 

GARA TELEMATICA - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI 
DOCUMENT COMPOSITION, INVIO MULTICANALE DI CORRISPONDENZA, 
STAMPA E IMBUSTAMENTO DI COMUNICAZIONI, RECAPITO POSTALE DI 
CORRISPONDENZA, GESTIONE SERVIZI PAGO PA, ELABORAZIONE E RECAPITO DI 
FATTURE ELETTRONICHE, CONSERVAZIONE DIGITALE. CIG: 8355156CD6. 

 
OGGETTO: il presente appalto ha per oggetto l’affidamento dei servizi di document 
composition, invio multicanale di corrispondenza, stampa e imbustamento di 
comunicazioni, recapito postale di corrispondenza, gestione servizi Pago PA, elaborazione e 
recapito di fatture elettroniche, conservazione digitale. 
 
FINANZIAMENTO: il servizio oggetto della presente procedura è finanziato con fondi di bilancio 
della Stazione Appaltante. 
 
PROCEDURA DI GARA: la procedura di gara è la procedura aperta, ex art. 60 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: l’aggiudicazione avverrà secondo è il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa: offerta tecnica 70 punti; offerta economica 30 punti, 
secondo i criteri indicati nel disciplinare di gara.  
 
VALORE DELL’APPALTO: il valore stimato dell’appalto per l’intera durata prevista è pari a € 
205.729,15, importo comprensivo dell’eventuale proroga annuale, IVA esclusa. 
 
Premesso che: 

- in data 06.07.2020 è stato pubblicato avviso di indizione gara sulla Gazzetta Ufficiale 
della Repubblica Italiana V Serie Speciale – Contratti Pubblici al n. 77; 

- in pari data la Stazione Appaltante ha pubblicato la documentazione di gara sul sito web 
aziendale, in società trasparente e sulla piattaforma START della Regione Toscana per la gestione 
delle gare telematiche; 
- è stata indicata quale data ultima per la presentazione delle offerte le ore 12.00 del 
20.07.2020 e l’apertura della procedura è stata prevista per le ore 12.30 del 20.07.2020; 
- con atto della Stazione Appaltante del 10.07.2020, pubblicato nella medesima data sul profilo del 
Committente e su START, è stato prorogato il termine di scadenza per la presentazione delle offerte 
alle ore 12.00 del 04.08.2020, indicando come data di apertura della seduta di gara le ore 12.15 del 
04.08.2020; 
- con prot. ERP n. 10672/2020 è stato nominato il seggio di gara; 
- hanno partecipato alla procedura aperta i seguenti operatori economici: 

Unimatica S.p.A. 03/08/2020 17:27 

Koinè Srl / Poste Italiane Spa 04/08/2020 11:22 

- in data 04.08.2020 ha avuto luogo la prima seduta di gara, sospesa alle ore 14.15; 
- è stata fissata nuova seduta di gara alle ore 10.00 del 05.08.2020. 
 
Tutto ciò premesso, alle ore 10.28 del 05.08.2020 è aperta la procedura di gara. 
Partecipa alla presente seduta la Dott.ssa Valentina Pastacaldi, delegata dal Sig. Massimo Pasqual, 
Responsabile della Funzione Mercato Imprese e Pubblica Amministrazione/Commerciale Macro 
Area Territoriale Centro Nord-Nord Est e Procuratore di Poste Italiane S.p.A. 
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Il seggio di gara prosegue la verifica della documentazione amministrativa presentata dal 
Raggruppamento Temporaneo di Imprese costituendo Koinè s.r.l./Poste Italiane S.p.A. (Koinè s.r.l. 
in qualità di impresa mandataria con sede legale in Prato (PO), 59100 Via Schio 53, C.F. 
01934790971, e P.I. 01934790971 e Poste Italiane S.p.A. in qualità di mandante con sede legale con 
sede legale in Roma (RM), 00144 Viale Europa 190, C.F. 97103880585, e P.I. 01114601006): 
verificata la documentazione, il RTI è ammesso all’apertura della busta contenente l’offerta tecnica. 
 
Il seggio di gara da mandato all’Ufficio Segreteria Generale e Appalti di provvedere all’inoltro della 
comunicazione di soccorso istruttorio nei confronti di Unimatica S.p.A., assegnando il termine di 3 
giorni per la produzione della documentazione integrativa richiesta, ovvero entro il 10 agosto 2020, 
da inviare alla Stazione Appaltante tramite posta elettronica certificata (appaltierpms@legalmail.it). 

 
Alle ore 11.45 la seduta è sospesa. 
La data della successiva seduta di gara sarà portata a conoscenza dei partecipanti tramite apposito 
avviso pubblicato sul portale START, in “comunicazioni”. 
 
Carrara, lì 05.08.2020  
 
IL PRESIDENTE  
Dott.ssa Piera Sapio _____________________________________________________ 
I COMPONENTI  
Dott.ssa Eleonora Giubbani _________________________________________________ 
Dott.ssa Manuela Bambini _________________________________________________ 
IL TESTIMONE 
Dott.ssa Valentina Pastacaldi _______________________________________________ 
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VERBALE DI GARA 

III SEDUTA 

GARA TELEMATICA - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI 
DOCUMENT COMPOSITION, INVIO MULTICANALE DI CORRISPONDENZA, 
STAMPA E IMBUSTAMENTO DI COMUNICAZIONI, RECAPITO POSTALE DI 
CORRISPONDENZA, GESTIONE SERVIZI PAGO PA, ELABORAZIONE E RECAPITO DI 
FATTURE ELETTRONICHE, CONSERVAZIONE DIGITALE. CIG: 8355156CD6. 

 
OGGETTO: il presente appalto ha per oggetto l’affidamento dei servizi di document 
composition, invio multicanale di corrispondenza, stampa e imbustamento di 
comunicazioni, recapito postale di corrispondenza, gestione servizi Pago PA, elaborazione e 
recapito di fatture elettroniche, conservazione digitale. 
 
FINANZIAMENTO: il servizio oggetto della presente procedura è finanziato con fondi di bilancio 
della Stazione Appaltante. 
 
PROCEDURA DI GARA: la procedura di gara è la procedura aperta, ex art. 60 d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: l’aggiudicazione avverrà secondo è il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa: offerta tecnica 70 punti; offerta economica 30 punti, 
secondo i criteri indicati nel disciplinare di gara.  
 
VALORE DELL’APPALTO: il valore stimato dell’appalto per l’intera durata prevista è pari a € 
205.729,15, importo comprensivo dell’eventuale proroga annuale, IVA esclusa. 
 
Premesso che: 
- in data 06.07.2020 è stato pubblicato avviso di indizione gara sulla Gazzetta Ufficiale della 
Repubblica Italiana V Serie Speciale – Contratti Pubblici al n. 77; 
- in pari data la Stazione Appaltante ha pubblicato la documentazione di gara sul sito web aziendale, 
in società trasparente e sulla piattaforma START della Regione Toscana per la gestione delle gare 
telematiche; 
- è stata indicata quale data ultima per la presentazione delle offerte le ore 12.00 del 20.07.2020 e 
l’apertura della procedura è stata prevista per le ore 12.30 del 20.07.2020; 
- con atto della Stazione Appaltante del 10.07.2020, pubblicato nella medesima data sul profilo del 
Committente e su START, è stato prorogato il termine di scadenza per la presentazione delle offerte 
alle ore 12.00 del 04.08.2020, indicando come data di apertura della seduta di gara le ore 12.15 del 
04.08.2020; 
- con prot. ERP n. 10672/2020 è stato nominato il seggio di gara; 
- hanno partecipato alla procedura aperta i seguenti operatori economici: 

Unimatica S.p.A. 03/08/2020 17:27 

Koinè Srl / Poste Italiane Spa 04/08/2020 11:22 

- in data 04.08.2020 ha avuto luogo la prima seduta di gara, sospesa alle ore 14.15; 
- è stata fissata nuova seduta di gara alle ore 10.00 del 05.08.2020; 
- in data 05.08.2020 ha avuto luogo la prima seduta di gara, sospesa alle ore 11.45 a causa 
dell’attivazione del soccorso istruttorio, stabilendo quale data per la consegna della documentazione 
integrativa il 10.08.2020; 
- in data 07.08.2020 è stato pubblicato apposito avviso sul portale START, in “comunicazioni”, 
fissando la data dell’11.08.2020 alle ore 9.00 per la prosecuzione dei lavori; 
- a causa di impegni personali della Dott.ssa Sapio, Presidente del Seggio nominato con prot. n. 
10672/2020 è stato nominato altro seggio di gara come da prot. ERP n. 10792 del 07.08.2020; 
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Tutto ciò premesso, alle ore 9.02 del 10.08.2020 è aperta la procedura di gara. 
 
Il Presidente di seggio, dott. Ing. Giuseppe Lazzerini sottoscrive la dichiarazione di assenza di cause 
di incompatibilità e di astensione, allegata al presente verbale. 
 
Preso atto dell’integrazione pervenuta da parte di Unimatica S.p.A. per tramite posta elettronica 
certificata il 06.08.2020, il seggio di gara ammette l’impresa all’apertura della busta contenente 
l’offerta tecnica. 
Terminata la fase di ammissione, si procede all’apertura delle buste contenenti le offerte tecniche dei 
concorrenti ammessi - presenti su START - al solo fine di verificare la completezza e la correttezza 
formale della documentazione.  
 

1) Unimatica S.p.A.: sono presenti due documenti: il Mod. 1 – Tempi di esecuzione dei servizi e 
relazione di 24 pagine denominato Allegato Tecnico; 

 
2) Koinè Srl / Poste Italiane S.p.A.: sono presenti i seguenti documenti: a) autocertificazione 

ISO20000 di Koiné composta da 3 pagine; b) autocertificazione ECOLABEL di Koiné 
composta da 4 pagine; c) certificazione ISO 14001 di Poste Italiane S.p.A. composta da 4 
pagine; d) certificazione ISO 14001 di Koiné composta da 3 pagine; e) Mod. 1 – Tempi di 
esecuzione dei servizi; f) relazione di 24 pagine denominata Offerta tecnica RTI Koinè S.r.l. 
Poste Italiane S.p.A.  

 
Espletata la fase del controllo formale il seggio dichiara conclusa la seduta pubblica di gara e rinvia 
alla Commissione giudicatrice, la quale procederà, in seduta riservata, a decorrere dal 13.08.2020 
alle ore 9.00, all'esame e valutazione della documentazione contenuta nella busta tecnica al fine di 
attribuire il punteggio secondo le modalità indicate nel disciplinare di gara. 
 
Alle ore 10.00 la seduta è conclusa. 
 
Carrara, lì 11.08.2020 
 
IL PRESIDENTE  
Dott. Ing. Giuseppe Lazzerini _______________________________________________ 
I COMPONENTI  
Dott.ssa Eleonora Giubbani _________________________________________________ 
Dott.ssa Manuela Bambini _________________________________________________ 
 
 
 
Pubblicato sul profilo del Committente in data 14.08.2020 

 
 
 
 


